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MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci, kaynagina ve edinme

yontemine bakilmaksizin kamu idarelerine ait tasinir mallarin
kaydi, muhafazasi ve kullanimi ile yonetim hesabinin verilmesi,
merkez ve tasrada tasinir yonetim sorumlulyla bunlar adina gorev
yapacak olanlarin belirlenmesi ve kamu idareleri arasinda
tasinirlarin gecici tahsisine iliskin usul ve esaslari belirlemektir.




MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerini ve bunlara ait taginir mallari kapsar.

(2) Tiirk Silahh Kuvvetleri, Jandarma Genel Komutanhgi,
Sahil Giivenlik Komutanhg, Milli Istihbarat Teskilati
Baskanhgi ve Emniyet Genel Miidirligiiniin taginir
mallarinin kayda alinmasi ile bunlarin yonetim ve i¢
denetiminde 6zel mevzuatindaki hiikiimler uygulanr.

(4) Kamu idarelerinin gorevleri geregince herhangi bir
islemin sonuglanmasina veya bir kararin verilmesine
kadar muhafaza edilmek iizere alinan emanet taginir
mallar hakkinda 6zel mevzuatindaki hiikiimler uygulanir.

(3) Kapsamdaki idarelerin biinyesinde bulunan fabrika,
imalathane ve benzeri liretim yerlerinde kullanilan ilk
madde ve malzemeler ile yari mamul ve mamul maddeler
hakkinda bu Yonetmelik hiikiimleri uygulanmaz. Bunlar
hakkinda kendi diizenleyici islemlerinde belirlenen usul
ve esaslar uygulanir.

(5) Kamu idarelerine ait ihtiyag fazlasi taginirlarin diger
kamu idarelerine bedelsiz olarak devri, devredilmeyecek
taginirlar ile devir ve kayit islemleri hakkinda 6zel
mevzuatinda belirlenen hiikiimler uygulanr.




MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili
Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 44 tincii maddesinin
birinci fikrasina dayanilarak hazirlanmistir.
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MADDE 4-

Tanmmmlar

Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

NV

| .




MADDE 4- (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

' a) Ambar: ¢) Demirbagslar: e) Harcama birimi:

. Kamu idarelerine ait taginirlarin Belirli bir hizmete tahsis amaciyla Kamu idaresi butcesinde 6denek
kullanima verilinceye kadar veya edinilen, belli bir sureye tabi tahsis edilen ve harcama yetkisi

" kullanimdan iade edildiginde olmaksizin uzun sure kullanilabilen bulunan merkez birimi ile 6denek

| muhafaza edildigi yeri, ve kullaniimakla yok olmayan, génderme belgesiyle harcama

~ cesitleri ile kod numaralari Tasinir yetkisi verilen merkez disi birimi,
b) Bakanlik: Kod Listesinde gosterilen

| : : > tasinirlari,
Hazine ve Maliye Bakanligini,
c) Dayanikl tasinirlar: d) Gercege uygun deger: f) Harcama yetkilisi:

' Cesitleri ile kod numaralari Piyasa kosullarinda muvazaasiz bir| | Harcama biriminin en ust

Taslmr Kod Listesinde gosterilen; islemde bilgili ve istekli taraflar yoneticisini,
| | : arasinda bir varligin el degistirmesi
veya bir borcun édenmesi icin
belirlenen tutari,

7 7 AN 1 Tesis, makine ve
WY | 2 Tasitlar,
g1 3. Demirbaslari
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g) Hurda:

Ekonomik omrunu tamamlamis olan
veya tamamlamadigi halde teknik ve
fiziki nedenlerle alinig amaglari
dogrultusunda kullaniimasi imkani
kalmayan ya da tamiri mumkun veya
ekonomik olmayan arizalar nedeniyle
kullanilmasinda yarar gortulmeyerek
hizmet disi birakilan tasinirlar ile Gretim
sirasinda elde edilen kirpinti, dokuntu
ve artik pargalari,

g) ihtiyag fazlasi taginirlar:

Zorunlu veya ongorilemeyen
sebeplerle ortaya cikan ve yapilan
arastirma ve degerlendirmeler
sonucunda kamu idaresinin merkez
ve merkez digi birimleri itibaryla
kullanim imkani olmadigi anlagilan
tasinirlari,

h) iz bedeli:

Ekonomik omrunu tamamladigi halde
fillen kullaniimasina devam edilen
iktisadi kiymetler ile gercek degeri
tespit edilemeyen veya edilmesi
uygun gorulmeyen ancak hesaplarda
izlenmesi gereken iktisadi kiymetlerin
muhasebelestiriimesinde kullanilan ve
muhasebe kayitlarinda yer verilen en
dusuk tutari,

1) Makine, cihaz ve aletler:

Uretim ve hizmet amaciyla kullanilan
ve gesitleri ile kod numaralari Taginir
Kod Listesinde gosterilen her turli
makine, cihaz ve aletleri,

= . g s s _» 2 D, :
i) Mali hizmetler birimi: N

5018 sayili Kanunun 60 Inci
maddesinde sayilan gorevleri yapan
birimi,

j) Sanal ambar:
Tesis kapsamindaki tasinirlarin
yalnizca elektronik ortamda takip

edilebilmesi amaciyla olusturulan
ambari,

k) Taginir:

Cesitleri ile kod numaralan Taginir Kod
Listesinde gosterilen tasinirlari,




I) Tasinir I. Diizey Detay Kodu:
Tasinir Kod Listesinde gosterilen
tasinir hesap kodundan sonra gelen iki
haneli detay kodunu,

m) Tasinir ll. Diizey Detay Kodu:
Tasinir Kod Listesinde gdsterilen
Tasinir |. Dizey Detay Kodundan sonra
gelen iki haneli detay kodunu,

n) Tasinir bilisim sistemi:
Bu Yonetmeligin uygulanmasinda
kullanilacak olan ve tasinir kayit ve
yonetim islemleri gercevesinde
didzenlenmesi gereken kayit, belge
ve benzeri igeriklerin elektronik
ortamda olusturulmasi,
kaydedilmesi, iletilmesi, muhafaza
edilmesi ile ibrazini saglamak
amaciyla ilgili idare tarafindan; veri
guvenligini ve dogrulugunu temin
eden, verilerin igerik, Ust veri, format
format ve iliskisel ozelliklerini
koruyan, verilerin iligkili oldugu
fonksiyon veya islemler icin delil
teskil eden, ilgili siirecler arasinda
birlikte islerlik standartlarini ve
guvenlik politikalarini gozeten

ve entegrasyona acik sekilde
hazirlanan elektronik/yazilimsal
sistemi,

o) Tasinir Hesap Kodu: 3/12/2014 tarihli ve
2014/7052 sayil Bakanlar Kurulu Karart ile
yururltige konulan Genel Yonetim Muhasebe
Yonetmeligi cerceve hesap planinda yer alan ve
tasinirin kaydedildidi ilgili hesap kodunu,

0) Tasinir kayit yetkilisi: Tasinirlari teslim alan,
sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden,
kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim eden,
bu Yonetmelikte belirtilen usul ve esaslara gore
kayitlari tutan, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
duzenleyen ve bu hususlarda hesap verme
sorumlulugu gercevesinde tasinir kontrol yetkilisi
ve harcama yetkilisine karsi sorumlu olan
gorevlileri,

3. p) Tasinir Kod Listesi: Hazine ve Maliye
Bakanliginca hazirlanarak Bakanligin internet
sitesinde glncel hali bulundurulacak olan ve bu
Yonetmelik kapsamindaki tasinirlar Tasinir
Hesap Kodu, Tasinir |. Dizey Detay Kodu, Tasinir
Il. DUzey Detay Kodu ve varsa sonraki duzey detay
kodlari ile birlikte gosteren listeyi,

r) Tasinir Kodu: Tasinirin kayitlarda detayl izlendi-
gi, Tasinir Hesap Kodu ile Tasinir . Dizey Detay
Kodu, Tasinir Il. Dizey Detay Kodu ve varsa sonraki
diizey detay kodlarinin birlesiminden olusan kodu,




s) Tasinir konsolide gorevlisi:

Tasinir kayit yetkililerinden aldigi harcama birimi
tasinir hesaplarini konsolide ederek taginir hesap
cetvellerini hazirlamak ve biriminin bir st teskilattaki
tasinir konsolide gorevlisine vermekle sorumlu olan
gorevlileri,

s) Tasinir kontrol yetkilisi:

Tasinir kayit yetkilisinin hazirlamig oldugu taginir
mal yonetim hesabina iliskin belge ve cetvellerin
mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol
eden, Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi
Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama
yetkilisine kargi sorumlu olan gorevlileri,

t) Tasitlar:

Yolcu ve yiik tasimaciliginda kullanilanlar ile 6zel
amacli kullanimlar igin muhtelif cihazlarla donatilmig
bulunan ve cesitleri ile kod numaralan Tasinir Kod
Listesinde gosterilen tasitlari,

u) Tesis:

Bir makine veya cihazin urettigi enerjiyi, sesi,
goriintiyu ve benzerini ileten, dagitan veya bir
makine veya cihazin gordugu isi uzaga tasiyan ya
da uzaktaki verileri toplayan, kaydeden, makine
veya cihazlar arasindaki diizeni saglayan, birbiriyle
entegre makine ve cihazlardan olusan, gerektiginde
bagka yere taginabilen ve kullanilamaz hale gelene
kadar sanal ambar kayitlarinda takip edilen,
cesitleri ile kod numaralan Taginir Kod Listesinde
gosterilen sistemleri,

u) Tuketim malzemeleri:

Belirli bir hizmetin tretilmesinde kullanilan,
kullanimi sonucunda tiikenen veya bir siire
kullanildiktan sonra ilk 6zelliklerini kismen veya
tamamen kaybederek bir daha kullanilamayacak
duruma gelen, gesitleri ile kod numaralari Taginir
Kod Listesinde gosterilen malzemeleri,

v) Ust yonetici:

Bakanhklarda bakana dogrudan bagl hizmet birimleri
bakimindan bakani, bakan yardimcilarina bagh
hizmet birimleri bakimindan bakan yardimcilarini,

idarelerinde valiyi, belediyelerde belediye bagkanini,

y) Varlik iglem fisi:

Kamu idarelerine ait tasinir, tasinmaz ve haklar ile
diger varliklarin edinimi, yonetimi, tahsisi, devri ve
elden ¢ikariimasi gibi varhk yonetimine iligkin
iglemlerde kullanilan belgeyi,

ifade eder,
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Sorumluluk

MADDE 5 - (1) Harcama yetkilileri tasinirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak
edinilmesinden, kullanilmasindan, kontrolunden, kayitlarinin bu Yonetmelikte belirtilen usul ve
esaslara gore saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasini saglamaktan sorumludur. Harcama
yetkilileri taginir kayitlarinin bu Yonetmelik hukimlerine uygun olarak tutulmasi ve tasinir mal
yonetim hesabinin hazirlanmasi sorumlulugunu tasinir kayit yetkilileri ve tasinir kontrol yetkilileri
araciligiyla yerine getirir.

(2) Harcama yetkilileri, tasinirlara iligkin islem ve kayitlarin usule uygun olarak yapilip
| yapllmadlglnl kontrol etmeye veya ettirmeye; kasit, kusur veya ihmal sonucu kirilan, bozulan
| veya kaybolan tasinirlarin ilgililerden tazmini icin gerekli islemleri yapmaya veya yaptirmaya
- yetkilidir.




(3) Kamu idarelerine ait tasinirlarin muhafazasi ile gorevli olan veya kendilerine
kullanilmak uzere tasinir teslim edilen kamu gorevlileri bu tasinirlari en iyi sekilde
muhafaza etmek, gerekli bakim ve onarimlarini yapmak veya yaptirmak, verilis amacina
uygun bir sekilde kullanmak ve gorevin sona ermesi veya gorevden ayrilma halinde
lade etmek zorundadirlar.

' (4) Kamu gorevlilerinin kullanimina verilen dayanikli tasinirlar, kullanicilari tarafindan
' baskasina devredilemez. Kullanicilarinin gorevden ayrilmasi halinde s6z konusu
tasinirlarin ambara iade edilmesi zorunludur. Bu sekilde teslim yapilmadan personelin
kurumla ilisigi kesilmez.




(5) Tasinirlarin muhafazasindan ve yonetilmesinden sorumlu olanlarin, gerekli tedbirlerin
allnmamasi veya 6zenin gosterilmemesi nedeniyle tasinirin kullanilmaz hale gelmesi veya yok
olmasi sonucunda sebep olduklari kamu zararlari hakkinda, 27/9/2006 tarihli ve 2006/11058
sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yurirlige konulan Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik hikumleri uygulanir.

+ v

(6) Kullanilmak Gizere kendilerine tasinir teslim edilen kamu gorevlilerinin kasit, kusur, ihmal veya
tedbirsizlik ya da dikkatsizlikleri nedeniyle olusan kamu zarari, deger tespit komisyonu tarafindan
 tespit edilecek gercege uygun deger uzerinden, ilgili mevzuat hukumleri uygulanmak suretiyle
tahsil edilir. Ortak kullanim alanina tahsis edilen dayanikli tasinirlarda meydana gelen kamu
zarari ise zararin olusmasinda kasit, kusur veya ihmali olanlardan tahsil edilir.
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(7) Kamu gorevlisi olmayan Kkisilerin sebep olduklari zararlar, genel hukumler
uygulanmak suretiyle tahsil edilir.

(8) Tasinirlarin ozelliginden veya olagan kullanimindan kaynaklanan yipranma ile
usulune uygun olarak belirlenen firelerden dolayi sorumluluk aranmaz.

SEEES




Tasmir kayit yetkilileri ve tasimir kontrol yetkilileri

l

MADDE 6 - (1) Tasinir kayit yetkilileri, harcama
yetkililerince, memuriyet veya ¢alisma unvanina bagl
kalmaksizin, taginir kayit ve islemlerini bu Yonetmelikte
belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve
niteliklere sahip personel arasindan gorevlendirilir. Dig
temsilciliklerde tasinir kayit yetkilileri misyon sefleri
tarafindan gorevlendirilir. Taginir igslemleri yogun olan
harcama birimlerinde birden fazla tasinir kayit

yetkilisi gorevlendirilebilir tamn kayit yetkilisi
gorevlendirilebilir. Kamu idarelerince ihtiyac duyulmasi
héalinde birden fazla harcama biriminin taginir kayitlari
harcama birimleri itibariyla ayn ayri tutulmak kaydiyla,
bir tasinir kayit yetkilisi tarafindan da yurutulebilir.

Y

(2) Tasinir kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince,
tasinir kayit yetkilisinin hazirlamis oldugu tasinir mal
yonetim hesabina iligkin belge ve cetvellerin mevzuata
ve mali tablolara uygunlugunu ve gerektiginde

yapilan diger kayit ve islemleri kontrol etmek tzere
yardimcilarindan veya bunlarin bir alt kademesindeki
yoneticileri arasindan gorevlendirilir. Harcama

yetkilisi disinda yonetici unvanini haiz personel
bulunmayan harcama birimlerinde ise bu gorev
harcama yetkilisi tarafindan yerine getirilir.

|
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(4) Tasiir kayit yetkililerinin gorev ve sorumluluklari
asagida belirtilmistir:

a) Harcama birimince edinilen tasinirlardan
muayene ve kabulu yapilanlari cins ve
niteliklerine gore sayarak, tartarak, olgerek
teslim almak, giris kayitlarini yapmak,
dogrudan tuketilmeyen ve kullanima
verilmeyen tasinirlari sorumlulugundaki
ambarlarda muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul islemi hemen
yapilamayan tasinirlari kontrol ederek teslim
almak, ozellikleri nedeniyle kesin kabulleri
belli bir donem kullanildiktan sonra
yapllabilen sarf malzemeleri hari¢ olmak
uzere, bunlarin kesin kabull yapiimadan
kullanima verilmesini onlemek.

c) Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlari
tutmak, bunlara iligskin belge ve cetvelleri
duzenlemek ve tasinir mal yonetim hesap
cetvellerini istenilmesi halinde konsolide
gorevlisine gondermek.

¢) Tuketime veya kullanima verilmesi uygun
gorulen tasinirlari ilgililere teslim etmek.

HHiT 7




d) Tasinirlarin yangina, islanmaya,
bozulmaya, calinmaya ve benzeri e) Ambarda ¢alinma veya olaganustu
tehlikelere karsi korunmasi icin gerekli nedenlerden dolayl meydana gelen

tehlikelere kargi korunmasi icin gerekli . azalmalari harcama yetkilisine bildirmek.
tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

V4

f) Ambar sayimini ve stok kontrolunu
yapmak, harcama yetkilisince belirlenen
asgari stok seviyesinin altina dusen
tasinirlari harcama yetkilisine bildirmek.

g) Kullanimda bulunan dayanikli
tasinirlari bulunduklari yerde kontrol
etmek, sayimlarini yapmak ve yaptirmak.




g) Harcama biriminin malzeme
ihtiyac planlamasinin yapilmasina
yardimci olmak.

h) Kayitlarini tuttugu tasinirlarin
yonetim hesabini hazirlamak ve
harcama yetkilisine sunulmak uzere

- tasinir kontrol yetkilisine teslim

etmek.

4
) 4

1) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal
veya tedbirsizlikleri nedeniyle
meydana gelen kayip ve
noksanliklardan sorumlu olmak.

1) Ambarlarini devir ve teslim

etmeden, gorevlerinden ayrilmamak.




(5) Tasir kontrol yetkililerinin gorev ve sorumluluklar: asagida
belirtilmistir:

a) Tasinir kayit yetkilisinin hazirlamis oldugu
tasinir mal yonetim hesabina iliskin belge ve
cetvellerin mevzuata ve mali tablolara
uygunlugunu ve gerektiginde yapilan diger
kayit ve islemleri kontrol etmek.

b) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi
Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine
sunmak.

*
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(6) Tasinir kayit yetkilileri ile tasinir kontrol yetkilileri, dizenledikleri ve imzaladiklart
belge ve cetvellerin dogrulugundan harcama yetkilisine karsi birlikte sorumludur.
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Tasinir konsolide gorevlileri PSS
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MADDE 7 - (1) Kamu idaresinin tasinir hesaplarini birlestirmek ve ust yonetici adina Idare Ta§|n|r Mal |
‘ ' Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi icmal Cetvelini hazirlamak izere
merkezde mali hizmetler birimi yoneticisine bagl konsolide gorevlisi belirlenir.

(2) Mali hizmetler birimince gerek gorulmesi halinde ilge, il, bolge teskilatlarinin en ust yoneticileri,
merkez harcama birimlerinde ise harcama yetkilileri tarafindan konsolide gorevlisi gorevlendirilebilir.

(3) Tasinir kayit ve iglemlerini bu amacla olusturulan tasinir bilisim sistemlerinde yuruten kamu
idarelerinde; diizenlenecek Idare Tasinir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile Idare Tasinir Mal
Yonetim Hesabi icmal Cetvelinin hazirlanmasina esas teskil eden cetvel cetvel ve raporlar ile merkez
harcama birimlerince ihtiya¢ duyulan Tasinir Hesap Cetveli, gerektiginde konsolide gorevlilerince
tasinir bilisim sisteminden alinir, merkez harcama birimlerinden veya tasradaki konsolide gorevliler
inden ayrica belge ortaminda Tasinir Hesap Cetveli istenmez.




Muhasebe yetkililerinin tasinir hesabina iliskin
gorev ve sorumluluklari

MADDE 8 - (1) Tasinir islemlerine iliskin muhasebe kayitlari, Genel Yonetim Muhasebe
-1 | Yonetmeligine dayanilarak ¢ikariimis ilgili muhasebe duzenlemeleri ve bu Yonetmelik
hikumleri ¢ercevesinde muhasebe yetkilileri tarafindan yapilir.

(2) Muhasebe yetkilileri, harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Tasinir Mal
Yonetim Hesabi Cetvelinde gosterilen tutarlarin muhasebe kayitlariyla uygunlugunu
kontrol ederek onayladiktan sonra, harcama yetkilisine gondermekle gérevli ve
sorumludurlar.

(3) Muhasebe yetkililerinin bu Yonetmelikteki gorevleriyle ilgili sorumluluklari, tasinir
islemlerine iliskin muhasebe kayitlarinin, dayanagi belgelere uygunlugu ile harcama
birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvellerini inceleyip
onaylayarak harcama yetkilisine vermekle sinirlidir.




UCUNCU BOLUM

Defter, Belge ve Cetveller

Defterler
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MADDE 9- (1) Tasinir islemlerinde,
ozelliklerine gore tutulacak
— defterler sunlardir: —
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a) Tuketim Malzemeleri
Defteri: Bu defter, Tasinir
Kod Listesinde gosterilen
tuketim malzemelerinin
giris ve cikis kayitlari
iIcin kullanthr.




SAYFANO.......

TUKETIM MALZEMELERI DEFTERI

GIRiS CIKIS
ILVE ILGENIN (1) AD KODU
HARCAMA BIRIMININ (2) AD KODU 5
=
AMBARIN (3) AD KODU ) KODU  (5)
=
[rasEee BIRIMININ {4) AD KODU GLCO BiRiME (8)
. . Q . LY q .l:'. - - P
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TUKETIM MALZEMELERI DEFTERINE iLISKIN ACIKLAMALAR
Defter, ekli Tasinir Kod Listesinin (A) bolimiinde yer alan tiiketim malzemelerinin giris ve cikislari icin tutulur. Zorunlu ve isin niteliginden kaynaklanan haller

disinda tasinir ¢ikis kayitlari “ilk giren - ilk ¢cikar” esasina gore ve tasinir kodlari itibariyla yapilir. Birden fazla ambari olan ve tek merkezden kayitlari
tutulamayan idarelerde bu defter her ambar igin ayri tutulur.

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilcenin adi ve kodu, (merkez birimleri icin il ve ilce kodu "00.00" olarak, il merkezleri icin ilce kodu "00" olarak gosterilir.)
(2) Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagh oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Tasinirlarin muhafaza edildigi ve tasinir kayit yetkilisinin sorumlulugunda bulunan ambarin kamu idaresi tarafindan belirlenen adi ve kodu,

(4) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,

(5) Tasinirin kayitlarda detayli izlendigi, tasinir hesap kodu ile tasinir | ve Il nci diizey detay kodu ve sonraki diizey detay kodlarinin birlesiminden olusan kodu,
(6) Tasinirin alinmasinda kullanilan adet, kg, litre, metre, metrekare, kutu, paket, tlp, sise, takim, cift, rulo, top, deste, diizine, cilt, vb. 6l¢ci birimi,

(7) Tasinir giris veya cikisina esas teskil eden Varlik islem Fisinin tarihi ve sira numarasi,

(8) Giris ve cikis isleminin yapilmasi icin Varlik islem Fisinin diizenlenmesine esas teskil eden satin alma, bagis, yardim, devir, sayim fazlasi / noksani, fire, kayip,
calinma, yipranma, bozulma, hurdaya ayirma, imha vb. islem cesidi,

(9) Tuketim malzemesinin teslim edildigi harcama birimi personelinin T.C. Kimlik Numarasi veya harcama birimi blinyesinde bulunan sube, birim ve ortak
kullanim yerlerinin adi veya kodu ile tiiketim malzemelerinin gonderildigi harcama birimi veya kamu idaresinin adi veya kodu,

yazilr.




b) Dayanikh Tasinirlar
Defteri: Bu defter, Tasinir
Kod Listesinde gosterilen
dayanikli tasinirlarin
kayitlari icin kullanilir
kullantlir. Her bir dayanikli
tasinira ait giris ve cikis
kayitlari ayr yapilir.

"
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DAYANIKLI TASINIRLAR DEFTERINE iLISKIN ACIKLAMALAR
Kamu idareleri, tasinirlari bu deftere, tasinir kodlari itibariyla kaydederler. Giris kayitlari Varlik islem Fisine (Ornek: 5); kullanim icin ¢ikis kayitlari Tasinir Teslim
Belgesine (Ornek: 6; 6/A); satis, devir veya bagis suretiyle elden ¢ikarma islemlerine iliskin cikis kayitlari bu amacla diizenlenen Varlik islem Fisine (Ornek: 5);
kaybolma, calinma, yipranma, kullanilamaz hale gelme, hurdaya ayirma ve imha gibi nedenlerle cikis islemleri ise Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanaginin
(Ornek: 10) baglandigi Varlik islem Fisine (Ornek: 5) dayanilarak yapilir. Tasinir giris ve cikis kayitlari her bir tasinirin ayri satirlara kaydedilmesi suretiyle
gerceklestirilir. Birden fazla ambari olan ve tek merkezden kayitlari tutulamayan idarelerde bu defter her ambar icin ayri tutulur.

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilcenin adi ve kodu, (merkez birimleri icin il ve ilce kodu "00.00" olarak, il merkezleri icin ilce kodu "00" olarak gosterilir.)
(2) Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagh oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Tasinirlarin muhafaza edildigi ve tasinir kayit yetkilisinin sorumlulugunda bulunan ambarin kamu idaresi tarafindan belirlenen adi ve kodu,

(4) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,

(5) Tasinirin hesap kodu ile tim detay kodlarini iceren tasinirin kaydedildigi son detay kodunu,

(6) Tasinirin alinmasinda kullanilan adet,

(7) Tasinir giris veya cikisina esas teskil eden Varlik islem Fisinin tarihi ve numarasi,

(8) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda belli bir giris sirasina uygun olarak verilen numara; elektronik olmayan ortamlarda tutulan kayitlarda ise tasinir kodu,
edinildigi yil ile giris sira numarasini iceren numara,

(9) Giris veya cikis isleminin yapilmasi icin Varlik islem Fisi veya Tasinir Teslim Belgesinin diizenlenmesine esas teskil eden satin alma, kullanima verme, devir,
sayim noksani, sayim fazlasi, fire, kayip, ¢alinma, yipranma, bozulma, hurdaya ayirma, imha, bagis vb. islem ¢esidi,

(10) Girisi yapilan tasinirin geldigi yere gore piyasa, devren alimlarda alinan yer, bagisi yapan, canl hayvanlarda dogum vb.,

(11) Tasinirin degerine eklenmesi gereken deger artirici harcamalar, ek fiyat farki, enflasyon diizeltmesi vb. tutarlari,

(12) Tasinirin giris bedeli ile eklenen deger tutari toplami,

(13) Cikis isleminin cesidine gére diizenlenmesi gereken Varlik islem Fisi veya Tasinir Teslim Belgesi ile bunlara iliskin tarih ve numaralari,

(14) Tasinirin tasinir teslim belgesiyle verildigi personelin T.C. Kimlik Numarasi,

(15) Tasinirin tasinir teslim belgesiyle verildigi harcama birimi blinyesinde bulunan sube, birim ve ortak kullanim alanlarinin adi veya kodu,

(16) Varlk islem Fisi ile harcama biriminin biinyesinden ¢ikan tasinirin génderildigi diger harcama birimi veya kamu idaresinin adi veya kodu,

(17) Tasinirin tanimlanmasina yarayan cins, irk, marka, model, kapasite vb. teknik 6zellikleri,

(18) Satis, imha, hurdaya ayirma, devretme, kirilma, bozulma, yipranma, ¢alinma, canli demirbasin 6limu vb. nedenlerle idarenin miulkiyetinden tamamen
cikarilan tasinirin giris bedeli ile eklenen deger tutari toplami,
yazihr.




c) Muze Defteri: Bu defter,
muzelerde sergilenen veya
sergllenmek uzere

bulundurulan'taslmrlar Icin
tutulur. Her bir tasinir igin
ayri kayit yapillr.
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MUZE DEFTERINE ILiSKIN ACIKLAMALAR

Bu defter, korunmasi gereken ve miizelerde sergilenen veya sergilenmek dzere muhafaza albinda bulundurulan taginir kikdr varliklanndan tarihi ve sanat degeri olan taginirlar (eserler) icin
tutulur. Ezerler deftere, Tasinir Kod Listesinin (B) balimdndn tarihi ve sanat degeri olan demirbaslar grubunda yer alan tasinirlar tasinr kedlan dizeyinde kaydedilir.

(1) Harcama Biriminin (Mize) bulundugu il ve ilcenin adi ve kedu, (merkez birimleri icin il ve ilce kodu "00.00" olarak, il merkezleri icin ilce kodu "00” olarak gisterilir. )

(2)Taginir kaytlarinin tutuldudu ve tasinir kayr yetkilizinin bagh oldugu harcama biriminin (Mize) adi ve kodu,

(3) Harcama birimine (Mize) hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,

(4) Tagiirn hesap kodu ile tim detay kedlanni iceren tagininn kaydedildigi son detay kodunu,

(5) Alndiginda, bulundugunda her bir eserin kaytlara alnmasi icin kullanilan adet 8lc birimi

(8) Tasinrr girisine esas teskil eden Varlk slem Figinin tarihi ve numarasi,

(7) Girig veya cikis igleminin yapimasi icin Varlk l&;lem Figi veya sorumlu kigi adina taginir teslim belgesinin dizenlenmesine esas teskil eden bagig, devir, sayim noksani, sayim fazlasi, kayip,
calinma vb. islem cesidi,

(8) Elektronik ortamda tutulan kaytlarda belli bir giris sirasina uygun clarak verilen numara; elektronik olmayan ortamlarda tutulan kaytlarda ise taginr kodu, edinildigi yil ile giris sira numarasini
ICEren numara,

(9) Heykel, tablo, sikke, gravir, figr, vazo, kolye, canak, samdan vb.eserlerin varsa ayinc ad,

(10) Ezerin mizeye nereden geldigi

(11) Deger tespiti yapimis veya satin alinarak mizeye konulmus ise bu tutar, bbyle bir bedel yok ise iz bedeli tutan,

(12) E=serin sergilendigi bdlim veya muhafaza edildigi yer,

(13) Sergienmek (zere eserin baska bir yere ganderimesi sirasnda sorumlu kisi adina dizenlenen belgenin veya eserin tamamen mize milkiyetinden ¢ikmasi halinde dizenlenen Varhk ig.l&m
Fisinin tarih ve numarasi,

(14) E=er bir yere, kisiye verimig veya baska mizeye gonderimis ise verilen kisi veya yer ile gonderilen yer,

vazilr.




¢) Kutuphane Defteri: Bu
defter, kUtuphanelerdeki
yazma ve basma nadir
eserler ile kitap ve kitap
disi materyal igin

tutulur. Her bir tasinir icin
ayri kayit yapillr.
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KUTUPHANE DEFTERINE iLISKIN ACIKLAMALAR

Bu defter, kiitliphanelerdeki tarihi ve sanat degeri olan yazma-basma nadir eserler ile kitap ve kitap disi materyaller icin tutulur. Tasinir Kod Listesinin (B)
bolimunin katiphanede bulunan Kitliphane Demirbaslari Grubunda yer alan tasinirlar ile Tarihi veya Sanat Degeri Olan Demirbaslar Grubunda yer alan
tasinirlar tasinir kodlari diizeyinde kaydedilir.

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilcenin adi ve kodu, (merkez birimleri icin il ve ilce kodu "00.00" olarak, il merkezleri icin ilce kodu "00" olarak gosterilir.)
(2) Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagh oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,

(4) Tasinirin hesap kodu ile tiim detay kodlarini iceren tasinirin kaydedildigi son detay kodunu,

(5) Eserin kayitlara alinmasi icin kullanilan adet 6l¢i birimi,

(6) Tasinir girisine esas teskil eden Varlik islem Fisinin tarihi ve numarasi,

(7) Giris veya cikis isleminin yapilmasi icin Varlik islem Fisi veya Tasinir Teslim Belgesinin diizenlenmesine esas teskil eden bagis, devir, sayim noksani, sayim
fazlasi, kayip, calinma vb. islem cesidi,

(8) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda belli bir giris sirasina uygun olarak verilen numara; elektronik olmayan ortamlarda tutulan kayitlarda ise tasinir kodu,
edinildigi yil ile giris sira numarasini iceren numara,

(9) Eser veya kitaba deger tespit edilmis ise bu deger, satin alinmis ise satin alma degeri, boyle bir deger yok ise iz bedeli,

(10) Eserin baska bir yere gdénderilmesi veya verilmesi halinde buna iliskin olarak diizenlenen Varlik islem Fisi veya emrin tarih ve numarasi,

yazilr.




(2) Bakanlik bu Yonetmeligin uygulanmasinda kullanilacak
olan ve birinci fikrada belirtilen defterlerin sekli ve formati ile
orneklerini belirlemeye ve bunlarda degisiklik yapmaya
yetkilidir. Bakanlik, olusturdugu defter orneklerinin gtuncel
halini Bakanlik internet sitesinin ilgili bolumunde yayimlar.
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Belge ve cetveller MADDE 10- (1) Tasinir islemlerinde, islem
turune gore asagida belirtilen belge ve cetveller kullanihr:

=

a) Varlik Islem Fisi: llgili mevzuati cercevesinde kabul
edilerek teslim alinan taginirlarin girisleri ile

tasinirlarin ¢ikis ve ambarlar arasinda devir

Islemlerinde, dayanikli taginirlarin niteliklerini

degistiren esasli onarim ve ilaveler sonucu deger
artislarinda, kayitlara esas olmak uzere Varlik Islem

Fisi duzenlenir. l




VARLIK ISLEM FiSi
KAMU IDARESI BILGILERI BELGE BILGILER
Kamu ldaresi Belge Tarihi
Harcama Birimi Belge Numarasi
Vergi Kimlik Numarasi Islem Tiirti
Kurumsal Kod Alt Islem Tiiril
Muhasebe Birimi Aciklama
BHE_GE DETAY BILGILER!
Dayanak Belge Tarihi Dayanak Belge Numarasi Kisi/Firma/Yer Vergi Kimlik Numarasi
DEVIR BILGILER!
Kamu ldaresi Harcama Birimi Vergi Kimlik Numaras: Kurumsal Kod Muhasebe Birimi
VARLIK BILGILERI
Sira No Kodu Sicil Numarasi Adi Aciklama Ambar Olgii Birimi | Miktar | Birim Fiyat | KDV Orani KDV Tutan Tutar
2. Diizey Hesap Kodu 2. Diizey Hesap Adi Ara Toplam
KDV Harig Toplam Tutar
KDV Toplam Tutar
Genel Toplam
Kurus Farla
EK BELGHLER
Sira No Dokiiman Tiiri Dokiiman Tarihi Dokiiman Agiklamas:
BELGE DUZENLEME VE TESLIMAT BILGILERI
Belgeyi Diizenleyen Kisi Teslimata lliskin Bilgiler
Adi-Soyadi
Unwvami Tasinir Kayit Yetkilisi
Imzasi
ETTN

GG/AANYYY - SS:DD
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S ORMNEK MUMARALID VARLIK ISLEM FISININ DDOFZFENLENMESIMNE ILISKIMN A K LARAL AR
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> Varlik Islem Figleri en az ii¢ nusha olarak duzenlemr Ve her maI|
y|I|n bagmda “1”den baglamak Uzere bir sira numarasi verilir.

— — mad
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= Varlik Islem Fisi, dayanagini olusturan belgenin tarihinden
onceki bir tarihi tagiyamaz.

y 2

=} Varlik I§Iem Fisinin elektronik ortamda duizenlenemedigi

- haIIerde seri ve sira numarali olarak bastiriimis Varhk Islem
Fisleri kullanilir. Diizenlenen Varlik Islem Fislerinin nushalar
hakkinda bu Yonetmeligin ilgili maddelerine gore iglem yapilir.




Ihtiyac duyuldugunda kullaniimak iizere satin alinarak
depolanan ya da arsivlenenler ile sureli yayinlardan ciltletiimis
olanlar hari¢ olmak Uzere agagida sayilan hallerde Varlik
Islem Figi duzenlenmez:




Satin alindigi andan itibaren tuketimi yapilan kum, cakil, bahce
topragdi, bahce glbresi ve benzeri maddeler ile iletim ve dagitim
hatlarindan sunulan elektrik, su ve dogalgaz alimlari.

Tesis, makine, cihaz, tasit ve is makineleri ile demirbaslarin
servislerince yapilan bakim ve onarimlarinda kullanilan yedek

parcalar ile dogrudan tasitlarin depolarina konulan akaryakit, likit
gaz (LPG) ve yaglar.

Kisa surede tuketilen mutfak tipi tuplere ve yangin sondiirme
tuplerine yapilan gaz dolumlari, laboratuvarlarda bulunan tiplere
yapilan gaz ve sivi dolumlari, medikal gaz tuplerine yapilan tibbi gaz
dolumlari ile yazici kartuslarinin dolumlari.

Siiiiiiiis LAt ashaaning




Dergi ve gazete gibi sureli yayinlar ile arsivienme niteligi
olmayan kutuphane materyalleri.
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Butcenin temsil ve tanitma giderleri tertibinden alinan
yiyecek ve icecekler.
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b) Tasinir Teslim Belgesi: Tasinir Kod Listesinde
gosterilen kara tasitlari ve is makinelerinin
bunlari surekli olarak kullanacak personele
verilmesinde Tasinir Teslim Belgesi duzenlenir.
Tasinir Teslim Belgesi, vardiya usulu ¢alisilan
yerlerde kullanilan kara tasitlar ve is

makineleri i¢in isyerinde koordinasyonu
saglayan sorumli adina duzenlenir. Sorumiu
yonetici, kendisine teslim edilen tasit veya is
makinesi ile kullanicisini ayrica tutulacak
kayitlarda izler. Demirbas, makine ve cihazlarin
kamu gorevlilerinin kullanimina verilmesinde de
Tasinir Teslim Belgesi duzenlenir.
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Tasinir Kod Listesinin (B) bolimunde gosterilen tasit ve 253.02.04 kodunda yer alan is makinelerinin
surekli olarak kullanacak personele verilmesinde 6 drnek numarali Tasinir Teslim Belgesi iki nisha
olarak duzenlenir. Bu belge, vardiya usull calisilan yerlerde kullanilan her bir tasit ve is makineleri icin
isyerinde koordinasyonu saglayan sorumlu yonetici adina diizenlenir. Belgenin bir nishasi personele
verilir, diger nishasi dosyasinda saklanir. Kullanima verilen tasit ve is makinelerinin geri alinmasinda ise
tasinir kayit yetkilisi tarafindan imzalanarak tasiniri iade edene verilir.

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilcenin adi ve kodu, (merkez birimleri icin il ve ilce kodu "00.00"
olarak, il merkezleriicin ilce kodu "00" olarak gosterilir.)

(2) Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagl oldugu harcama biriminin adi ve kodu,
(3) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda belli bir giris sirasina uygun olarak verilen numara; elektronik
olmayan ortamlarda tutulan kayitlarda ise tasinir kodu, edinildigi yil ile giris sira numarasini iceren
numara,

(4) Tasinir Teslim Belgesiyle verilen tasit veya is makinesinin marka, model, sase no, motor no, motor
silindir hacmi ve gucu gibi benzeri 6zellikleri,

(5) Tasinir Teslim Belgesiyle verilen tasit veya is makinesinin teslim anindaki hasar, ariza vb. durumu ile
avadanliklarinin bulunup bulunmadigi,

(6) Tasit veya is makinesinin teslim edildigi kullanici gorevli,

yazilr.
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AT ROQ LISLESITHIT \D) DOIUTITIUNAacC sOsSLCtriicrl Ucitiaroday, ridaKirc ve CifidZidarirl Kutiariiriia vernimcesirnuc
6/A ornek numarali Tasinir Teslim Belgesi iki niisha olarak diizenlenir. Belgenin bir nliishasi personele
verilir, diger nishasi dosyasinda saklanir. Kullanima verilen demirbas, makine ve cihazin geri
alinmasinda ise tasinir kayit yetkilisi tarafindan imzalanarak tasiniri iade edene verilir.

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilcenin adi ve kodu, (merkez birimleri icin il ve ilce kodu "00.00"
olarak, il merkezleri icin ilce kodu "00" olarak gosterilir.)

(2)Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagh oldugu harcama biriminin adi ve kodu,
(3) Tasinirin tasinir teslim belgesiyle verildigi personelin T.C. Kimlik Numarasi,

(4) Tasinirin tasinir teslim belgesiyle verildigi harcama birimi blinyesinde bulunan sube, birim ve ortak
kullanim alanlarinin adi veya kodu,

(5) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda belli bir giris sirasina uygun olarak verilen numara; elektronik
olmayan ortamlarda tutulan kayitlarda ise tasinir kodu, edinildigi yil ile giris sira numarasini iceren
numara,

(6) Tasinir Teslim Belgesiyle verilen tasinirin tanimina ve ayrimina yarayan teknik o6zellikleri,

(7) Tasinirin teslim edildigi kullanici gorevli,

yazilr.




c) Tasinir istek Belgesi: Ambardan
tasinir talep edildiginde Tasinir Istek
Belgesi duzenlenir ve talepte
bulunanin onayini tasir. Kamu

idarelerinin i¢c imkanlari ile yaptiklari
bakim ve onarimlara iliskin acilan is
talep belgeleri de Tasinir istek Belgesi
yerine gecer.
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¢) Dayanikl Tasinirlar Listesi: Tasinir Kod
Listesinde gosterilen tasinirlardan oda,
buro, bolum, gecit, atolye, garaj, servis,
bahce gibi ortak kullanim alanlarina
tahsis edilenler icin Dayanikli Tasinirlar
Listesi duzenlenir. Bunlar icin Tasinir
Teslim Belgesi duzenlenmez. Dayanikli
Dayanikli Tasinirlar Listesi, istek yapan
birim yetkilisi ve/veya varsa ortak kullanim
alani sorumlusu tarafindan imzalanir.
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DAYANIKLI TASINIRLAR LISTESINE ILISKIN ACIKLAMALAR

Bu liste, Tasinir Kod Listesinin (B) boliumuinde gosterilen tasinirlardan oda, biro, bolim, gecit, salon,
atolye, garaj, servis, bahce vb. ortak kullanim alanlarina tahsis edilenler icin dtuzenlenir, bunlar icin
Tasinir Teslim Belgesi diizenlenmez. Liste, istek yapan birim yetkilisinin ve/veya varsa ortak kullanim
alani sorumlusu tarafindan imzalanir. Listenin dizenlenmesinde;

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilcenin adi ve kodu, (merkez birimleri icin il ve ilce kodu "00.00"
olarak, il merkezleri icin ilce kodu "00" olarak gosterilir.)

(2) Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagl oldugu harcama biriminin adi ve kodu,
(3) Kullanima verilen tasinirin bulundugu oda, biro, bolim, gecit, salon, atolye, garaj, servis, bahce vb.,
(4) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda belli bir giris sirasina uygun olarak verilen numara; elektronik
olmayan ortamlarda tutulan kayitlarda ise tasinir kodu, edinildigi yil ile giris sira numarasini iceren
numara,

(5) Istek yapan birim yetkilisi ve/veya varsa ortak kullanim alani sorumlusu,

yazilir.




d) Tasinir Gegici Alindisi: Muayene ve kabul
islemi derhal yapilamayan hallerde, tasinirlarin
gecici olarak teslim alinmasinda iki ntisha olarak
Tasinir Gegici Alindisi dizenlenir. Tasinir Gegici
Alindisinin bir nushasi tasiniri teslim edene verilir.
Muayene ve kabul isleminden sonra kabul

edilen tasinirlar icin Varlik islem Fisi dUzenlenir ve
Varlik Islem Fisinin tarih ve numarasi Tasinir
Gegici Alindisinin dosyasinda saklanan nushasi

uzerine kaydedilir. Muayene ve kabul
isleminden sonra kabul edilmeyen
tasinirlarda ise ilgiliye verilen Tasinir Gegici Alindisi
geri alinarak dosyasindaki nushasiyla birlestirilir.
Tasinir Gegici Alindisinin geri alinamamasi halinde
nushasi uzerine durumu belirtir agiklama yapilr.
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TASINIR GECICi ALINDISINA iLiSKiN ACIKLAMALAR

Bu alindi, muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan tasinirlarin gecici olarak teslim alinmasinda iki
nusha olarak dizenlenir. Duzenlenen gecici alindinin bir nishasi, tasiniri teslim edene verilir. Diger
nushasi ise dosyasinda saklanir. Muayene ve kabul isleminin yapilmasindan sonra duzenlenen 5 6rnek
numaral Varlik Islem Fisinin tarih ve numarasi, ilgiliden geri alinan gecici alindinin izerine kaydedilir ve
nushasi ile birlikte dosyasinda saklanir. Alindinin geri alinamamasi halinde ntshasi tzerine durumu
belirtir aciklama yapilir.

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilcenin adi ve kodu, (merkez birimleri icin il ve ilce kodu "00.00"
olarak, il merkezleri icin ilce kodu "00" olarak gosterilir.)

(2) Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagh oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,
(4) Gegici olarak alinan tasinirin geldigi yere gore DMO, firma vb.,

yazilr.




e) Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi: Tasinirin;

6. Kaybolma, ¢calinma, dogal afetler ve fire gibi herhangi bir nedenle
yok olmasi, sayimda noksan ¢ikmasi, canli tasinirlarin 6lmesi,
yipranma, kirlima veya bozulma nedeniyle hurdaya ayrilmasi,

7. Ekonomik omruniu tamamlamis olmasi veya tamamlamadigi halde

ayrilmasi,

teknik ve fiziki nedenlerle kullaniimaz hale gelmesi nedeniyle hurdaya

durumlarinda tasinirin kayitlardan cikariimasini saglamak amaciyla iki

nusha olarak Kayittan Dusme Teklif ve Onay Tutanagi duzenlenir.
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KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGINA iLiSKiN ACIKLAMALAR

Bu tutanak, calinma veya kaybolma nedeniyle yok olan, yipranma, kirilma ve bozulma nedeniyle
kullanilamaz hale gelen ve hurdaya ayrilan tasinirlar ile canli tasinirlarin 6limu gibi nedenlerle
tasinirlarin kayitlardan disilmesi amaciyla diizenlenir. Harcama yetkilisi tarafindan onaylanan
tutanagin bir niishasi, cikis kaydina esas olmak tizere diizenlenen Varlik islem Fisi ekine baglanir. Bir
niishasi, Varlik islem Fisi ekinde muhasebe birimine génderilir.

(1) Tuketim malzemelerinin kayittan ¢ikarilmasinda tasinir kodu, dayanikl tasinirin kayitlardan
cikarilmasinda ise tasinir sicil numarasi yazilir.

(2) Gida, ila¢ ve kimyasal maddeler gibi kullanim stiresi doldugunda kullanilmasi sakincali ve zararli olan
tuketim malzemeleri icin doldurulacaktir.

(3) Bu bolim komisyon kurulmasina gerek goriilmeyen hallerde imzalanacaktir.




'I?ayntan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi, harcama yetkilisi tarafindan gorevlendirilecek en az li¢
kisiden olusan komisyonca imzalanir ve harcama yetkilisi tarafindan onaylanir.

Bu bendin (1) numarali alt bendinde belirtilen hususlara iligkin durumu belgeleyen tutanak, rapor ve
benzeri belgelerin bulunmasi halinde kayitlardan ¢ikarilacak tasinirlara yonelik diizenlenen
Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi, komisyon kurulmasi gerekmeksizin harcama

yetkilisince onaylanir. S

Tutanagm bir nushasi, ¢ikis kaydina esas olmak Uzere diizenlenen Varlk islem Fisine, bir niishasi
muhasebe birimine gonderilecek Varlik islem Fisine eklenir.

Bu bent kapsaminda kayitlardan cikarilan taginirlarin miktari, kayith degeri, toplam tutari ve ¢ikariima
nedenlerini gosteren konsolide rapor, takip eden yilin ilk ayi icerisinde mali hizmetler birimince st
yoneticiye sunulur.




f) Ambar Devir ve Teslim Tutanag:

Tes
nus

sak

Tasinir kayit yetkilileri arasindaki ambar
devir ve teslim alma iglemlerinde Ambar
Devir ve Teslim Tutanagi duzenlenir.
Tasginirlar  Ambar Devir ve Teslim
Tutanagina tasinir kodlan itibariyla
kaYdedl ir. Kayitlara gore ambarda
bulunmasli gereken tasinirlar ile sayimda
filen bulunan miktarlar, varsa fazla ve
noksanlar Ambar Devir ve Teslim
Tutanaginda gosterilir. Ambar Devir ve

im Tutanag! u¢ nusha duzenlenir, bir
hasl devredene, bir nushasi devir

alana verilir ve bir nushasi dosyasinda

anir.




AMBAR DEVIR VE TESLIM TUTANAGI

IL VE ILCENIN ADI KOoDLu
HARCAMA BIRIMINIMN ADI KOoDLU
AMBARIN ADI KOoDL
MUHASEBE BIRIMINIM ADI KOoDLU
KAYITLARA GORE SAYIM SOMUCUMA GORE
oLcU SAYIMDA AMBARDA AMBARDA
SIRANO TASINIR KODU TASINIR ADI BiRIMI BULUMAN MIKTAR BULUNMASI . )
GEREKEN MIKTAR FAZLA MIKTAR || NOKSAN MIKTAR
DEVIR V TESLIM KURULWU
BASKAN UYE UYE TESLiM EDEM TESLIM ALAN
Audl SoYadE . crcrrrrassma s s narrms smsssmssssssssssssssssssssssssss  sessssssvssasssssrsssssssssassssssssasmsasmsasms ] srmassrssssasssasssssssssmmssmmsssmssmss s s ssasss s e e s
v amit e cessenassssasms s vmma srma ssmsanmaanmmanmms  smssssssssssssssssssssssssmssss  asssssssasesssesesssesssssesersassmsarmasrmss 0 semasssssssssrmsersessesssssssmsassssesss senmaesses e sess s sesessas et ne
T O U
Tarih: cocaleeenalencans Tarih: cccalecccalincanes

-l‘jrnek MNo: 11




AMBAR DEVIR VE TESLIM TUTANAGINA iLISKIN ACIKLAMALAR

Ambar Devir ve Teslim Tutanagi, tasinir kayit yetkililerinin devir ve teslim alma islemlerinde diizenlenir.
Tasinirlar tutanaga siniflandirildiklari son diizey detay kodlari itibariyla kaydedilir. Dizenlenen tutanak
devreden ve devralan tasinir kayit yetkililerince imzalanir. Devir kurulu marifetiyle devredilen
ambarlarda ise devralan tasinir kayit yetkilisi hem kurul tyesi sifatiyla hem de teslim alan sifatiyla
tutanagi ayri ayri imzalar. Uc ntisha diizenlenen tutanagin birer niishasi devreden ve devir alana verilir,
diger ntshasi ise dosyasinda saklanir.




g) Sayim Tutanagi: Tasinirlarin sayim
islemlerinde Tasinir |l. Duzey Detay Kodu
itibariyla Sayim Tutanagi duzenlenir ve
tasinirlar Sayim Tutanagina Tasinir Kodu
duzeyinde kaydedilir. Sayim Tutanaginin
sayim fazlasi veya noksanina iliskin
sayfalarinin bir nudshasi, giris-cikis

islemleri icin dUzenlenen Varlik Islem Fisi
ekine, bir nUshasi da Varlik Islem
Fisinin muhasebe birimine gonderilecek

nushasina baglanir. Sayim Tutanaklari,
dosyasinda bir butun olarak saklanir.
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SAYIM TUTANAGINA iLISKIN ACIKLAMALAR

Tasinir sayimlari, harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevlendirecegi bir kisinin baskanliginda tasinir
kayit yetkilisinin de katilimiyla, en az tg kisiden olusturulan sayim kurulu tarafindan yapilir. Sayim
Tutanagi, tasinirlarin sayim islemlerinde; Tasinir Kod Listesinde gosterilen tasinir | inci dizey detay
kodundan sonra gelen ve tasinir hesap kodu ile tasinir I. diizey detay kodunu da iceren “tasinir Il. dizey
detay kodu” itibariyla (Ornegin 255.01.01) en az iki nisha olarak diizenlenir. Tasinirlar, tutanaga
siniflandirildiklari son diizey detay kodunda kaydedilir. Sayimda fire nedeniyle ortaya ¢cikan noksanliklar
tutanakta ayrica gosterilir.




g) Tasinir Sayim ve Dékiim Cetveli: Tasinir kayit
yetkililerinin yil sonu hesaplarina iliskin islemlerinde
Tasinir |. Dlzey Detay Kodunda gésterilen her bir taginir
grubu icin Tasinir Sayim ve Dékum Cetveli dlzenlenir
ve tasinirlar Tasinir Sayim ve Dékum Cetveline Tasinir

. DUzey Detay Kodu duzeyinde kaydedilir. Taginir
Sayim ve Dokum Cetvelinin “Gelecek Yila Devir”
sUtununda gdésterilen miktarin, yil sonlarinda Sayim
Tutanaklarinin “Sayimda Bulunan Miktar” sitununda
gosterilen miktara esit olmasi gerekir.
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Bu cetvel, tasinir kayit yetkililerinin yil sonu hesaplarina iliskin islemlerinde “tasinir |. diizey detay
kodu” itibariyla diizenlenir. Tasinirlar cetvele “tasinir Il. diizey detay kodu” diizeyinde kaydedilir. Ayni
Il. dlizey detay kodunda siniflandirilan tasinirlardan, farkli 6lci birimi ile 6lgtlenler alt alta ayri satirlara
kaydedilir. Cetvelin “Gelecek Yila Devir” sitununda gosterilen miktarin, sayim tutanaklarinin “Sayimda
Bulunan Miktar” stitununda gosterilen miktara esit olmasi gerekir.

(1) Tasinir Kod Listesinde gosterilen tasinir hesap kodundan sonra gelen ve tasinir hesap kodunu da
iceren kod yazilir. (Ornegin 255.01)

(2) Tasinir Kod Listesinde gosterilen tasinir | inci diizey detay kodundan sonra gelen ve tasinir hesap
kodu ile tasinir I.diizey detay kodunu da iceren kod yazilir. (Ornegin 255.01.01)

3) Bu sutun, ilk defa kayit yapacak harcama birimleri icin bos birakilir.Takip eden yillarda ise bir 6nceki
yonetim donemi hesap cetvellerinden yararlanilarak doldurulur.

4) Bu sutun ilgili defterlerin giris kayitlarindan yararlanilarak doldurulur.

5) Bu situn ilgili defterlerin ¢ikis kayitlarindan yararlanilarak doldurulur.

6) Bu stituna toplam sttunu miktari ile yil icinde ¢ikan sttun miktari arasindaki fark kaydedilecek olup,
bu miktarin sayim tutanaklarina goére bulunan miktara esit olmasi gerekir.




ﬂ h) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi

Bl Cetveli: Harcama biriminin tasinir mal yonetim
= hesabinin c¢ikarilmasi amaciyla tasinir kayit yetkilisi
{ harcama birimi itibariyla Tasinir |. Duzey Detay Kodunda

gosterilen her bir taginir grubu icin Harcama Birimi Taginir
= Mal Yonetim Hesabi Cetveli duzenlenir ve tasinirlar
=T m Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveline

S e

Tasinir Il. Dlzey Detay Kodu duzeyinde kaydedilir.
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HARCAMA BIRIMI TASINIR MAL YONETI M H ES ABI CETVELI
IIL WE ILCENIN ADI KODU YILI
IHARCAM& BIRIMININ ADI KODU i -
- - TASINIR |. DUZEY DETAY KODU
IMUHAS EBE BIRIMININ ADI KODU
TASINIR II. . GEGCEN YILDAN DEVREDEN YIL iCINDE GIREN TOPLAM YIL ICINDE CIKAN GELECEK YILA DEVIR
sira No| PYZEY | tasinrn pozey peTay api | OHSU : _ : _ :
E‘(%TE-;'\UY : BIRIMI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI | TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI
T OPLAM
Defter kayitlanna ve sayim sonuclanna uygundur. Belge - cetvel ve kayitlara uygunlugu kontrol edilmistir. Muhasebe kayitlanna uygundur.
Tagimir Kayit Yetkilisi Tasimir Kontrol Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi/Yrd.
Adi Soyadi ..
IMZA 2o enneens
Kayitlara uygundur.
Harcama Yetkilisi
Ad Soyad
imza
Ornek No: 14




HARCAMA BiRiMi TASINIR MAL YONETIM HESABI CETVELINE iLISKIN
ACIKLAMALAR

Bu cetvel, her bir harcama birimi icin 13 6rnek numarali Tasinir Sayim ve Dokim Cetvelleri dikkate
alinarak, “Tasinir I. diizey detay kodu” (Ornegin: 255.01; 255.02;.....) itibariyla diizenlenir. Tasinirlar
cetvele “Tasinir 1. diizey detay kodu” (Ornegin: 255.01.01; 255.01.02;.....) diizeyinde kaydedilir. Ayni II.
duzey detay kodunda siniflandirilan tasinirlardan farkli 6lct birimi ile 6lculenler alt alta ayri satirlara
kaydedilir. Cetvel, tasinir kayit yetkilisi tarafindan dizenlenir ve imzalanir; belge- cetvel ve kayitlara
uygunlugu yonunden tasinir kontrol yetkilisi tarafindan kontroli yapilarak imzalanir; muhasebe
kayitlarina uygunlugu yoninden ise muhasebe yetkilisi veya yardimcisi tarafindan imzalanir ve
harcama yetkilisi tarafindan onaylanir.




1) Tasinir Hesap Cetveli: Tasinir konsolide
gorevlilerince ilce, il, bdlge, dis temsilcilik ve
merkez birimlerinin tasinir hesabinin ¢ikarilmasi
islemlerinde Tasinir Hesap Cetveli duzenlenir.

Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvrli
Hesabl Cetveli esas alinarak Tasinir I. DUzey Detay
Kodunda gosterilen her bir tasinir grubu igin
duzenlenen Tasinir Hesap Cetveline tasinirlar
Tasinir |l. Duzey Detay kodu duzeyinde kaydedilir.




T A S I NIR H E S AP CETVETL.I

IL VE ILGCENIN ADI KODU YILI
IDARENIN ADI KODU TAE?Q’L?YIR%%ZUEY
TASINIR Il GECEN YILDAN DEVREDEN ¥IL ICINDE GIREMN TOPLAM YIL ICINDE CIKAN GELECEK YILA DEVREDEN
A - | TASINIR 1. DUZEY ("_'}L(;‘,U
DUZEY i i
DETAY ADI BIRIMI - - ; . ,
DETAY KODU MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR
TOPLAM
Yukandaki miktar ve tutardar Harcama Birimi Tagimr Mal Y &netim Hesabi Cetvellerinde gisterlen miktar ve tutadara uyumludur. ... fod | SR
Tasimir Konsolide Gorevlisi
Adi, SoYadiz. e ————




TASINIR HESAP CETVELINE ILISKIN ACIKLAMALAR

Cetvel, tasinir mal yonetim hesabinin c¢ikarilmasi islemlerinde her bir “tasinir I. diizey detay kodu” icin
(Ornegin: 255.01; 255.02;.....) ayri diizenlenir. 14 6rnek numarali Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim
Hesabi Cetveli esas alinarak diizenlenen bu cetvele tasinirlar “tasinir Il. diizey detay kodu”
(Ornegin:255.01.01; 255.01.02;......) diizeyinde kaydedilir. Ayni Il. diizey detay kodunda siniflandirilan
tasinirlardan farklh élgu birimi ile olcllenler alt alta ayri satirlara kaydedilir.




i) idare Tasinir Mal Yénetimi Ayrintih Hesap Cetveli:
Merkezdeki tasinir konsolide gorevilisince kamu
idaresinin taginir mal yonetim hesabinin ¢ikariimasi
amacliyla tasinir konsolide goérevlilerinden alinan
Tasinir Hesap Cetveline dayanilarak Tasinir I. DUzey

Detay Kodunda gosterilen her bir tasinir grubu igin
Idare Tasinir Mal Yénetimi Ayrintili Hesap Cetveli
dazenlenir ve tasinirlar Idare Tasinir Mal Yénetimi
Ayrintili Hesap Cetveline Tasinir Il. Duzey Detay Kodu
duzeyinde kaydedilir.




IDARE TASINIR MAL YONETIMI AYRINTILI HESAP CETVELI

IDARENIN ADI Koou | TASINIR I. DUZEY | | vic
CASINR GED%'E;‘IJQ;ELED;TN YIL IGINDE GIREN TOPLAM YIL IGINDE GIKAN GELECEK YILA DEVREDEN
8! - | TASINIR 1. DUZEY]| OLCO
DUZEY DETAY ADI BIRIMI
DETAY KODU MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR
TOPLAM
Merkezdeki Tasinir Konsolide Gorevlisi
Adi Soyadi:
Tarih: S S

Ornek No: 16




j) Idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi icmal Cetveli:
Kamu idaresinin taginir mal yonetim hesabinin
cikariimasina iligkin iglemlerde Tasinir Hesap
Kodunda gésterilen her bir tasinir grubu icin Idare
Tasinr Mal Yénetim Hesabi Icmal Cetveli

duzenlenir ve tasinirlar |dare Tasinir Mal Yonetim
Hesabi Icmal Cetveline Taginir |. DUzey Detay Kodu
duzeyinde kaydedilir.




IDARE TASINIR MAL YONETIM HESABI iCMAL CETVELI

- : TASINIR HESAP
IDARENIN ADI KoDU KODU YILI
TASINIR . GEGEN YILDAN GELECEK YILA DEVREDEN
DUZEY TASINIR |. DUZEY DETAY ADI - . YIL ICINDE GIREN TUTAR TOPLAM TUTAR YIL ICINDE CIKAN TUTAR
DEVREDEN TUTAR TUTAR
DETAY KODU
TOPLAM
Merkezdeki Tasinir Konsolide Gérevlisi Mali Hizmetler Birimi Yoneticisi Kamu idaresi Ust Yéneticisi Bakan
Adi Soyadi:

Ornek No: 17




k) Mize/Kutiphane Yonetim Hesabi
Cetveli: Kamu idarelerinin elinde bulunan
veya muzelerdeki tarihi ve sanat degeri olan
tasinirlar ile kUtuphanelerde bulunan yazma

ve basma nadir eserler ile diger materyallerin
yonetim hesaplarinin verilmesinde
Muze/KUtuphane Yénetim Hesabi Cetveli
Cetveli duzenlenir.




. MUZE / KUTUPHANE .
YONETIM HESABI CETVEL.I

[ IDARENIN ADI RODU | IS R A = N | YiL ]
GECEN YILDAN DEVREDEN ‘rlL ICINDE GIREN TOPLAM YL ICINDE ClRAN GELECER YILA DEVREDEN
TAZINIR 11 MIKTAR MIKTAR MIKTAR MIKTAR MIKTAR
TASINIR 11 DUZEY
pUzeY DETAY | et | ZBEPEL | peger TUTAR iZBEDELI | DEGERI TUTAR iZBEDELI | DEGERI | tyuTaR iZBEDELI | DEGERI | t1uTaAR iZBEDELI | DEGERI | TyTaR
KODU aor | ENOEN T TBELL A% | OzerinpeN | BELL UzeriNDEN | BELLI ' OZERINDEN | BELLI ' UZERINDEN | BELLI '
OLAN COLAN KAYITLI OLANY  OLAN KAYITLI OLAN]  OLAN KAYITLI OLANYE  OLAN KAYITLI OLAN OLAN
TOPLAM
Defter kayrtlanina uygundur. Belge - cetvel ve kayitlara uygunlugu kontrol edilmistir. Muhasebe kayitlanna uygundur.
Tagimir Kayit Yetkilisi Tagimir Kontrol Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi Soyadl e innnnnnns e
IMZA: e e
Tarih: SR S A e SO S
Kayitlara uygundur.
Harcama Yetkilisi
Adi Soyadi
IMZA 2ot rssres s esssess s

Ornek No: 18




) Tesis Bilesenleri Cetveli: Tesis olarak
kayitlara alinacak tasinirlari olusturan ana
bilesenleri, cins ve ozellikleri itibariyla ayri
ayri gosterecek sekilde Tesis Bilesenleri
Cetveli duzenlenir. Tesise eklenen ve
cikarilan tasinirlar idarenin belirleyecedi
bir belge formatinda ayrica izlenir.




TESIS BiLESENLERI CETWVELI
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TESIS BILESENLERI CETVELINE ILISKIN ACIKLAMALAR
Bu cetvel tasinir kapsaminda sayilan tesisleri olusturan bilesenlerin (unsurlarin) hangi makine ve
cihazlar oldugunun takip edilebilmesi amaciyla olusturulmustur. Tesise eklenen ve cikarilan tasinirlar
idarenin belirleyecegi bir belge formatinda ayrica izlenir.

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilcenin adi ve kodu, (merkez birimleri icin il ve ilce kodu "00.00"
olarak, il merkezleri icin ilce kodu "00" olarak gosterilir.)

(2) Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagh oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Tasinirin kayitlarda detayli izlendigi, tasinir hesap kodu ile tasinir | ve Il nci diizey detay kodu ve
sonraki dlizey detay kodlarinin birlesiminden olusan kodu,

(4) Sistem tarafindan otomatik olarak verilen; tasinir kodu, edinildigi yil ile giris sira numarasini iceren
numara,

(5) Tesisin sanal olarak gosterildigi ve tasinir kayit yetkilisinin sorumlulugunda bulunan ambarin adi ve
kodu,

(6) Tesisin bulundugu yerin acik adresi,
(7) Tesisi olusturan bilesenlerin tanimina ve ayrimina yarayan teknik ozellikleri,

ifade eder.



(2) Bakanlik bu Yonetmeligin uygulanmasinda kullanilacak
olan ve birinci fikrada belirtilen fis, belge, liste, alindi belgesi,

tutanak ve cetvellerin sekli ve formati ile 6rneklerini
belirlemeye ve bunlarda degisiklik yapmaya yetkilidir.
Bakanlik, olusturdugu fis, belge, liste, alindi belgesi,
tutanak ve cetvel orneklerinin guncel halini Bakanlik
internet sitesinin ilgili bolumunde yayimlar.




Elektronik Onay ve Kayit (MADDE 10 - 3)

r

| (3) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda kullanilacak olan ve
NS elektronik ortamda olusturulan fis, belge, liste, alindi belgesi,
t' tutanak ve cetvellerin onaylama islemi, tasinir bilisim
[ | sistemlerinde ilgisine gore harcama yetkilisi ve muhasebe
yetkilisince elekironik imza kullanilmak suretiyle, diger

gorevliler tarafindan sistemsel onay ile yapilabilir.

e
7 &
g "f
S S
| [ Siirecte rol alan gorevlilerin uygulamalar tzerinde yaptiklari
| 1 islemlerin kayitlar veri tabaninda tutulur.
. J

ey M\ _)




Kamu idarelerince yapilabilecek duzenlemeler ile defter, belge
ve cetvellerin elektronik ortamda tutulmasi (MADDE iy

e

(1) Tasinirlarin tim giris ve ¢ikis (2) Kamu idareleri, bu (3) Elektronik ortamda
kayitlari ile bu Yonetmeligin Yonetmelikte belirlenen usul ve diizenlenen defter, belge ve
uygulanmasinda kullanilacak esaslara bagh kalmak ve cetvellerde gerekli goriilmesi

defter, belge ve cetvellerin Bakanligin uygun gorusunu halinde ilave situn ve satir
elektronik ortamda tutulmasi, almak kosuluyla 6zel diizenleme acilabilir.
dizenlenmesi ve arsivienmesi yapabilir ve gereken hallerde bu
esastir. Ancak mevzuat geregi baska Yonetmelikte yer alan defter,

- | birislemde kullaniimak, intiyag belge ve cetveller yaninda

halinde yetkili mercilere ibraz baska defter, belge ve
edilmek veya gonderilmek Uzere cetveller de kullanabilirler.
dokim alinabilir.




DORDUNCU BOLUM
Tasinir Islemleri

Tasmirlarin kaydi

MADDE 12- (1) Kamu idarelerince biitin
tasinirlarin ve bunlara iligskin igslemlerin kayit
altina alinmasi esastir. Tasinir kayitlari, harcama
birimleri itibariyla yonetim hesabi verilmesine
esas olacak sekilde tutulur. Her bir kaydin
belgeye dayanmasi sarttir.

(2) Bu gergevede;

, a) Onceki yildan devren gelen tasinirlar ile icinde
bulunulan yilda herhangi bir sekilde edinilen
veya elden ¢ikarilan tasinirlar,

" b) Tasinirlardaki kayip, fire, yipranma ve benzeri
nedenlerle meydana gelen azalmalar,

¢) Sayim sonucunda ortaya ¢ikan fazlalar,

miktar ve deger olarak kayitlara alinarak takip edilir.




Kayit zamani, kayit degeri ve
deger tespit komisyonu

MADDE 13- (1) Tasinirlar, edinme sekline bakilmaksizin kamu idaresince kullanilmak tzere teslim
alindiginda giris; tuketime verildiginde, satildiginda, baska harcama birimlerine devredildiginde,
bagislandiginda veya yardim yapildiginda, ¢esitli nedenlerle kullanilamaz hale geldiginde, hurdaya
ayrildiginda veya kaybolma, calinma, canli tasinirin 6lumu gibi yok olma hallerinde cikis kaydedilir.

(2) Giris ve cikis kayitlari Varlik islem Fisine dayanilarak yapilir.
Giris ve cikis kayitlarinda;

a) Satin alma suretiyle edinme ve b) Bedelsiz devir, kullanilamaz hale

deger artinci degisiklik hallerinde gelme, yok olma ve hurdaya ayrilma
maliyet bedeli, hallerinde kayith degeri,




(Kayit degeri esaslari - Devami)

c) Bagis ve yardim yoluyla edinilen
tasinirlarda; bagis ve yardimda bulunan
tarafindan ispat edici bir belge ile degeri
belirtilmis ise bu deger, belli bir degeri yoksa
deger tespit komisyonunca belirlenen deger,

¢) ic imkanlarla iiretim yoluyla edinilen
taginirlarda maliyet bedeli, maliyet bedelinin
tespit edilemedigi durumlarda deger tespit
komisyonunca belirlenen deger,

d) Kazi veya musadere yoluyla edinilen
tasinirlarda deger tespit komisyonunca
belirlenen deger,

e) Sanat eserlerinde sigorta degerleri veya
takdir edilen degerleri, sigortalanmamalari
veya deger takdir edilememesi
durumunda ise iz bedeli,

esas alinir.




Komisyon Yapisi ve Maliyet Bedelinin Tespiti

(3) Deger tespit komisyonu, harcama
yetkilisinin onayi ile tasinir kayit
yetkilisinin ve igsin uzmaninin da
katildigl en az uc kigsiden olusturulur.
Komisyon deger tespitinde ticaret
odasl, sanayi odasi, borsa, meslek
kuruluslari, ilgili diger kuruluglardan
veya ayni nitelikteki tasiniri satin alan
idarelerden ve fiyat arastirmasi
sonuclarindan yararlanabilir.

(4) Satin alma suretiyle edinilen
tasinirlarin maliyet bedelinin
tespitinde, Genel Yonetim Muhasebe
Yonetmeliginin ilgili hiktmleri uygulanir.
Faturada cesitli  tasinirlar  igin
topluca gosterilmis giderler olmasi
durumunda, giderler tasinirlarin alig
bedelleri ile orantili olarak paylastirilir.
Tasinirlar faturada kayitlara esas
olacak sekilde cesitleri itibariyla ayri
ayri gosterilir.
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Dayanikli tasinirlarda
deger artisi

(2) Dayanikli tasinirlara ait
hesaplardaki enflasyon

4 R
diizeltmeleri, ek fiyat farki ve
benzeri islemler sonucunda ortaya
N cikacak deger farklari tasinirin kayith
(1) Kullanim devamliliginin saglanmasi icin yapilan maliyet degerine Varlik islem Fisi
bakim ve onarim harcamalari hari¢c olmak Uzere duzenlenmek suretiyle ilave edilir.

dayanikli tasinirlarin; niteligini, kullanim seklini
degistiren, hizmet kalitesini ve tasinirlardan
saglanan faydayi artiran ve benzeri amaclarla
yapilan deger artirici harcamalar, tasinirin kayitl e @
maliyet degerine Varlik islem Fisi diizenlenmek

suretiyle ilave edilir.

Deger artirimi icin; dayanikli tasinirlarin servislerinde
yapilan islemlerde toplam fatura bedeli, ic
imkanlarla yapilan islemlerde ise kullanilan
malzemelerin toplam kayith degeri esas alinir.

(3) Deger artirici harcamalar,
enflasyon duzeltmesi, ek fiyat farki ve
benzeri islemler nedeniyle dayanikli
tasinirlara ilave edilecek degerlerin
tespitinde Bakanlik¢a belirlenen

& usul ve esaslar uygulanir.




Temel Siire¢ ve Belgelendirme é | |
MADDE 15- (1) Satin alinan tasinirlar icin ﬁ Diger nusha%muayene i
teslim alindiktan sonra, "uger nusha Varhk (3) Varlik islem Fisinin bir niishas! ise 6deme kabul komisyon tutanag
Islem Fisi” diizenlenir. bir niishasi 6deme emri emri belgesinin harcama _ veyaidare yetkilisince
belgesine, biriminde kalan diizenlenmis kabul belgesi ile
nishasina baglanir. birlikte, sirali olarak dosyalanur.

Merkezi Alim ve Dagitim

(2) Alimi bir merkezden yapilarak birden fazla birime dogrudan teslim edilen taginirlar icin tasinirin teslim edildigi
" birimlerce “iki niisha Tagimir Gegici Alindisi” diizenlenir ve bir niishasi alim yapan birime gondenllr Alimi yapan birim,
bu alindiya dayanarak, odemeye ve kendi giris kayitlarina esas olmak uzere “Varlk islem Fisi” diizenler. Diger |

birimlerden alinan Taginir Gegici Allindisi, dizenlenen Varlik Islem Fisinin idarede kalan nushasina baglanir. Alimi yapan
birimce giris kayitlari yapildiktan sonra dizenlenecek Varlik I§Iem Figiyle de ilgili diger birimler adina gikis kaydedilir.

‘ Istisnai Durumlar: Siireli Yayinlar ve Tesisler

(4) Satin alinan dergi ve gazete gibi stireli yayinlarin | (5) Kamu idarelerince bakim, onarim ile hizmet alim s6zlesmeleri
bedellerinin 6denmesi sirasinda Varlik Islem Fisi kapsaminda veya satin alma suretiyle edinilen binalarla birlikte teslim alinan
~ diizenlenmez. S6z konusu yayinlardan cilt birligi & ancak binanin butunleyici unsurlarindan olmayan tasinir kapsamindaki
. saglananlar, ciltletildikten sonra Varlik Islem Fisi tesisler ile diger biiro makine ve malzemeleri, varsa belgesinde gosterilen
. dizenlenerek kayitlara alinir. bedeli, boyle bir belge yoksa komisyonca tespit edilen gergege uygun

| - degeri Uzerinden envanter iglem segenegiyle taginir kayitlarina alinir.




Alternatif Edinim Yollar1: Bagis, Yardim ve Sayim Fazlasi Taginirlar

Bagis ve Yardim Yoluyla Edinilen
Tasimirlarin Girisi

Sayim Fazlasi1 Taginirlarin Girisi

MADDE 16- (1) 5018 sayili Kanunun 40 inci maddesi ile
diger mevzuat cergevesinde bagis ve yardim olarak
edinilen tasinirlar teslim alindiginda, tasinir kayit
yetkilisi tarafindan "Varlik islem Fisi" diizenlenerek
kayitlara alinir. Varlik Islem Fisinin bir niishasi bagis ve
yardim edene verilir veya gonderilir.

MADDE 17- (1) Yapilan sayim sonucunda fazla bulunan
tasinirlar, "Varhk Islem Figi" diizenlenerek kayitlara alinir.

Sayim fazlasi tasinirlarin giris kaydedilmesinde; s6z
konusu tasinirla "aymi nitelikte son bir yil i¢inde girisi
yapilan tasinir varsa bu deger”, aksi halde "deger tespit
komisyonu tarafindan belirlenecek deger” esas alinir.

Ayni nitelikte son bir yil icinde
girisi yapilan taginir var mi?

Deger tespit komisyonu
Bu deder esas alinir. tarafindan belirlenecek
deger esas alinir.




Kurum Ici ladeler: Tiiketim Malzemeleri ve
Dayaniklh Taginirlarin Siniflandiriimasi

o
Standart Tuketim
Malzemeleri ladesi

MADDE 18- (1) Kullanima verilen tiiketim
malzemelerinden herhangi bir nedenle
iade edilenler, iadeyi yapan birim
yetkilisinin onayini tasiyan ve iade edilen
malzemenin cins ve miktarini belirten
belge karsiiginda teslim alinir ve s6z
konusu tasinirla ayni nitelikte son bir yil
icinde girisi yapilan tasinir varsa bu
deger, aksi halde deger tespit komisyonu
tarafindan belirlenecek deger esas
alinarak  “Varhk  Islem Figi
dizenlenmek suretiyle tekrar giris
kaydedilir”. Fisin bir niishasi tasinirlar
iade edene verilir.

.
®)
Tekrar Kullanilabilir
Tuketim Malzemeleri

(2) Tasinir Kod Listesinde tiiketim
malzemesi  olarak  siniflandirilan
tasinirlardan, lzerine kayit yapmak
veya yeniden formatlanmak ya da
doldurulmak suretiyle tekrar
kullanilmasi miimkuin olanlarin, gorevin
tamamlanmasini  takiben ambara
iadesi zorunludur.

“Bu sekilde iade edilen tasinirlar
hakkinda birinci fikraya gore islem
yapihr.”

Dayanikh Taginirlarin
ladesi

(3) Kullanima verilen dayanikli
tasinirlardan, herhangi bir nedenle
ilgililerince iade edilenler i¢in “Varhk
Islem Fisi diizenlenmez”. Bu
tasinirlanin  kullanima verilmelerinde
dizenlenmis olan “Tasinir Teslim
Belgesi”, tasinirin geri
alindigina iliskin  ilgili  bolimi
imzalanarak kisiye geri verilir ve
kayitlar buna gore guncellenir.




Devir alinan tasinirlarin girisi

\

Ayni kamu idaresinin muhtelif

harcama birimlerinin ambarlar:

arasinda devredilen taginirlarin

alinmasinda da Varhk Islem Fisi

J diizenlenir ve Varlik islem Fisinin bir
niishasi ilgili taginir kayit yetkilisine

verilir, J

Kamu idarelerince bedelsiz olarak devir alinan tasinirlar,
devreden idarenin Varlik Islem Flsmde gostenlen deger esas
alinarak diizenlenecek Varlik Islem Fisi ile giris kaydedilir.

Ilgili mevzuatla verilen gorev ve yetkiye dayamlarak bir
kamu idaresi tarafindan satin alimip diger bir kamu idaresine
teslim edilen tasinirlar faturada gosterilen deger esas
alinarak diizenlenecek Varlik Islem Fisi ile giris kaydedilir.

Ayni harcama biriminin ambarlari
arasindaki tagiir devirlerinde
diizenlenen Varlk Islem Fisi
muhasebe birimine gonderilmez.

Varlik Islem Fislerinin bir niishasi yedi giin icerisinde
devreden idarenin cikis kaydina esas Varlik Islem Fisine
baglanmak iizere gonderilir. 5018 sayil Kanun kapsaminda
olmayan kamu kurum ve
kurulusglarinca kapsamdaki kamu
idarelerine bedelsiz olarak
Devralan idarenin yapmig oldugu tagima giderleri taginirin | devredilen taginirlar icin de birinci
degeri ile iligkilendirilmez. fikra hiikmii uygulanir.




Tasfiye idaresinden edinilen tasimirlarin girisi
-

MADDE 20- (1) 27/10/1999 tarihli ve 4458 sayili Gumruk Kanununun 178 inci
maddesi geregince yururluge konulan tasfiye iglemlerine iligkin yonetmelik
hukumleri cercevesinde kamu idarelerince temin edilen tasinirlar icin Varlik
Islem Fisi diizenlenir ve giris kaydi yapilir. Varlik islem Fisinin bir niishasi, tasin-
nirri teslim eden ilgili idare yetkilisine verilir.

L |




Ic imkanlarla iiretilen tasmirlar ile kazi veya miisadere
yoluyla edinilen tasiirlarin giris islemleri
MADDE 21- (1) Asagida belirtildigi sekilde edinilen tasinirlar, Varlik islem Fisi diizenlenerek giris kaydedilir:

a) Kamu idarelerinin
kendi kullanimlari
icin i¢ imkanlariyla
uretilen taginirlar.

b) Kamu idarelerinin
milkiyetindeki
arazilerde yetigtirilen
agaclardan uretilen
ekonomik degere
sahip kereste, odun,
meyve gibi drunler.

c) Yeni dogan canli
taginirlar.

¢) Kamu idaresince
yaptirilan arkeolojik
kazilarda bulunan
taginir kiltar varliklarn
veya diger
taginirlardan ilgili
mevzuatina gore
mizelerde sergilenen
taginirlar.

d) Mahkeme karariyla
musaderesine karar
verilenler ile idari
yaptirimla muilkiyeti
kamuya gegirilmesi
kesinlesen ve kamu
idaresinin
kullanimina verilen
tasinirlar.

e) Hurdaya ayrilan
taginirlardan elde

edilen temrinlik
malzemeler ile
yedek parcalar.

(2) Birinci fikranin (d) bendinde belirtilen taginirlarin giris kaydi taginirlarin kullanimina verildigi kamu idaresince yapilr. Bu
tasinirlardan kullanilamayacaklar ise kayda alinmaksizin ilgili mevzuatnda belirlendigi sekilde tasfiye edilir.

/




Tasinir Mallarin
Cikis Islemleri

Sure¢ YOonetimi ve Yasal

Cerceve Rehberi

4




Madde 22: Tuketim Suretiyle Cikis

l—' | .——l | o I e
(1 )Tijketim malzemeleri Tasmlr Istek Belgesi |+ Ancak fiziki olarak ambara girisi

olmadan dogrudan tiiketimi
yapilan tasinirlarin ilgilisine

benzeri belge bulunmasi

durumunda QEH{IT4EE N ile

kayitlardan c¢ikiginda ayrica

Tasinir istek Belgesi ElelilnEv4

— —  E—| ! — ! E---—--———-------——-‘---———‘

| | | | 7 | |

Satin alma ve i¢ imkanlarla tretim taleplerine iliskin belgeler de dayanak belge olarak kabul edilir.
(2) Kamu idarelerinin i¢ imkanlaryla kendi kullanimlari icin iiretecekleri dayanikli taginirlarin tiretiminde kullanilan
tasinirlar icin de birinci fikra hitkmii uygulanir.

| ‘ | | | | l | | | | | | | | | |
ﬂ (3) QELILEE NP diizenlenmeden hicbir sekilde tiiketim malzemesi ¢ikisi yapilamaz.
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Madde 22: Tuketim Suretiyle Cikis

..tuketim malzemelerinin ¢ikis kayitlari, ambarlara giriglerindeki oncelik sirasi dikkate

alinarak “ilk giren-ilk Qlkal‘" esasina gore ve giris bedelleri tizerinden yapilir.

i ey - | == @

.‘-))))))))))))))))COP))W)))))))))))))
Py M)

...gibi zorunlu ve isin mtellgmden kaynaklanan haller dlslnda

deki oncelik iras di
leri Gizerinden yapilr.

. Juketim malzemelerinin ¢Ikig kayitlar, ambarlara g
alinarak “ilk giren-ilk cikar" esasina gore ve gir

rislerin
s bede




Madde 23:

Dayaniklai Tasainairlarain Kullanima Verilmesi

Dayanikli tasinirlarin kullanima verilmesindeki genel esaslar ve 0zel tasit/materyal prosediirleri.

(1) Genel Dayanikh Tasinirlar

MADDE 23- (1) Tesis, tagit ve is makineleri
haricindeki dayanikl taginirlar Taginir Istek
Belgesi diizenlenmek suretiyle talep edilir.
Talep edilen dayanikli taginirlar ilgilisine
uygun Tasinir Teslim Belgesi diizenlenerek
kullanima verilir.

o—Lo-°

(2) Kara Tasiti ve is Makineleri

(2) Kara tasit ve is makinelerinin yetkili
makamin onayina istinaden yonetiminden
sorumlu gorevliye veya kullanicisina
verilmesinde ilgilisine uygun Taginir Teslim
Belgesi diizenlenir.

a ».%
A\

(3) Diger Tasitlar

(3) Kara tasitlarinin disindaki tagitlarin
sorumluya veya kullanicilarina devir ve
teslimine iliskin usul ve diizenlenecek belgeler
kamu idarelerince ayrica belirlenir.

(4) Kiitiiphane Materyalleri

(4) Kiitiphanelerde okuyucu ve arastirmacilara
verilen kitliphane materyalleri Tasinir Teslim
Belgesi diizenlenmeden idarelerin 6diing takip
sistemleri ile takip edilir.




S

(5) Kayit ve Arsivleme

Siireci

(5) Taginir Teslim Belgesine
dayanilarak Dayanikli Taginirlar
Defterine gerekli kayitlar yapilr.

Taginir Teslim Belgesinin bir
niishasi dosyasinda saklanir, bir

niishasi taginir teslim edilen

gorevlilere verilir.

(6) Tasinirlar; oda, biiro, boliim, gegit, salon, atolye, garaj, servis
ve bahce gibi ortak kullanim alanlarina Dayanikli Taginirlar
Listesi diizenlenmek ve istek yapan birim yetkilisinin ve/veya
varsa ortak kullanim alani sorumlusunun imzasi alinmak
suretiyle verilir.

(7) Kamu gdrevlisi olmayan kisiler ile tiizel kisilerin kullanimina
verilen dayanikli taginirlar, koordinasyondan sorumlu birimin
ortak kullanimina verilir ve ilgilisine tutanakla teslim edilir.
Koordinasyon birimi bu tasinirlarin takibinden sorumludur.

(8) Etkinliklerde kullanilmak iizere tahsis edilen dayanikli taginirlar
icin koordinasyondan sorumlu idare personeli adina Taginir Teslim
Belgesi diizenlenir. llgili personel, kendisine teslim edilen
tasinirlarin takip ve muhafazasindan sorumludur.




Madde 24: Devir Suretiyle Cikis

(1) Kamu idarelerince bedelsiz olarak devredilen ihtiyag
e e s o fazlasi taginirlarin ¢ikisi (EIILAREUIER diizenlenerek
yapllir. mnin bir niishasi taginirin
devredildigi idareye verilir. Devir alan idareden alinan(ZI{IL)
G, diizenlenen Varlik islem Fisinin ekine baglanir.

y e
I_(é) Ayni kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ’_X
ambarlar arasinda devredilen taginirlar igin de
dizenlenir ve Varlik Islem Figinin bir nishasi
devredilen harcama biriminin taginir kayit yetkilisine
verilir.
: - AN
l__('3) Ayni harcama biriminin ambarlari arasindaki taginir

devirlerinde deEI{IL4REIE) diizenlenir, ancak bu
Varlik Islem Figleri muhasebe birimine gonderilmez.




Madde 25: Bagis veya Yardim Olarak Verilen Tasinirlarin Cikisi

(1) llgili mevzuatina gére yurt ici ya da yurt
disinda gercek veya tuzel kigilere baE!? veya
yardim olarak verilen tasinirlar, yetkili

diizenlenecek (EIILAR LAty ile kayitlardan cikarilir.
Onay veya kararin bir 6rnegi (EILSRELIERD Nin ekine
baglanir.




Madde 26:

Cikis Kaydi

| (1) I1gili mevzuati

cercevesinde satilan
tasinirlar

duzenlenerek ¢ikis
I kaydedilir.

Satis Suretiyle Cikais

Belgelendirme

Satisa iliskin karar veya
onayin bir nushasi

(Varllk Islem Figi:]nin

nushasina baglanir.
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Madde 27: Kullanilmaz Hale Gelme, Yok Olma veya Sayim
Noksani Nedeniyle Cikis

(1)

Tiketim malzemelerinin Gzelliklerinde,
agirliklarinda veya miktarlarinda meydana
gelen degismeler nedeniyle olusan fireler,
sayimda noksan ¢ikan tasinirlar,

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi
ve diizenlenerek :

kayitlardan cikarilir.

¢alinma, kaybolma, dogal afetler gibi ﬁ
nedenlerle yok olan tasinirlar

ya da yipranma, kirilma veya bozulma gibi
nedenlerle kullanilamaz hale gelen tasinirlar
ile canli tasinirin 6lmesi halinde,

(2) Eskimis, solmus, yirtilms ve kullanilamayacak duruma gelmis bayraklarin, mevzuatinda belirtilen hiikiimler geregince
ilgili yerlere teslim edilmesinde de birinci fikra hiikmi uygulanir.

(3) Birinci ve ikinci fikralarda belirtilen hallerde kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik olup olmadigi harcama
yetkilisince degerlendirilir ve gerekmesi hdlinde yapilacak arastirma sonucuna gore 5 inci madde hikmi uygulanmir.




[ \ / <
7z X 7 N
/1 N
Madde 27: Kullanilmaz Hale Gelme, Yok Olma veya Sayim Noksani Nedeniyle Cikis
N P e
Garanti/Sigorta Sozlegsme/Miad

(5) Kamu idaresi ile yiiklenici arasinda
(4) Garanti veya sigorta imzalanan mal alimina iligkin
taahhiitnamesi kapsaminda yenisi ile sozlesmede hiikiim bulunmasi ve fiyat
degistirilmek lzere yiiklenicisine iade farki veya ek bir maliyet talep edilmemesi
edilen tasinirlar, kaydiyla; kullanim siiresi dolan veya
Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag dolmak iizere olan taginirlardan daha
na dayanilarak diizenlenecek uzun mla“dll olanlar.la dedgistirilenler,
Varlik islem Fisi T e AL G Kayittan Digme Tekllf"ve Onay Tutanadi
cikarilir ve yenisi kayitlara alinir. na dayanilarak diizenlenecek
VEWLSE ElnlaN P yle kayitlardan
cikarilir ve yenisi kayitlara alinir.
i 1
\r\




Madde 28: Hurdaya Ayirma Nedeniyle Cikis

KOMISYON KURULUSU VE DEGERLENDIRME

(1) Ekonomik 6mriinii tamamlamis olan veya
tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle
kullanilmasinda yarar gorilmeyerek hizmet

disi birakilmasi gerektigi ilgililer veya 6zel
mevzuati ¢cercevesinde olusturulan komisyon

tarafindan bildirilen tasinirlar (Tesis
Ba}[e;;enleﬂ Cetvellinde ser alan iaslnlrlar dahil),

biri isin uzmani olmak kaydiyla harcama
yetkilisinin belirleyecegi en az g kisiden
olugan komisyon tarafindan degerlendirilir.
Yeterli sayi veya nitelikte personel
bulunmamasi halinde komisyonlar diger kamu
idarelerinden talep edilecek liyelerin

j\\

katilimiyla olusturulabilir. /
IIII////

KARAR: UYGUN GORULMEYENLER (RET)

(2) Komisyonca yapilan degerlendirme
sonucunda hurdaya ayrilmasi uygun
gorllmeyen tasinirlar hakkindaki gerekgeli
karar harcama yetkilisine bildirilir.

N 74

'L KARAR: HURDAYA AYRILANLAR (KABUL)"' ‘

(3) Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar ||

| verilenler icin ise | T

- “Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanag1”
| dizenlenir.

(4) Hurdaya ayrilmasina karar verilen 1

taginirlar harcama yetkilisinin onayi ile 1
kayitlardan cikarilir.




Madde 28: Hurdaya Ayirma Nedeniyle Cikis

(5) Birinci fikraya gore harcama yetkilisince olusturulacak komisyon tarafindan ekonomik
degerinin olmadigy veya teknik, saglik, givenlik ve benzeri nedenlerle imha edilmesinin
sart olduguna karar verilen tasinirlar, harcama yetkilisinin onay1 ile imha edilir. Imha,
komisyon veya komisyonun gozetiminde uzman kigiler tarafindan yapilir. Bu igleme
iliskin ayrica bir imha tutanagi duzenlenir. Imha isleminde 6zel mevzuat hikumleri

oncelikle dikkate alinir.

(6) Idarelerin yurt disi temsilciliklerinde hurdaya ayrilan tasinirlar mahallinde ilgili
mevzuatl cercevesinde satilir veya satisin mimkin olmadigi durumlarda imha edilir.

(7) Hurdaya ayrilan veya imha edilen tasinirlar (B 3SUSOICLNSITIY diizenlenerek kayitlardan gikarilar.
ZSUS S CUNSEIYnin ekine (Kayittan Dilsme Teklif ve Onay Tutanagi)nin bir nishasy baglanir.




(8) Hurdaya ayrilan ve ekonomik
degeri olan hurda tasinir mallar
hakkinda, 0zel mevzuatindaki
hikimler sakli kalmak lzere
30/6/2021 tarihli ve 7330 sayili
Makine ve Kimya Endistrisi Anonim
Sirketi Hakkinda Kanun hiikimleri
uygulanir.

Madde 28: Hurdaya Ayirma Nedeniyle Cikis

(9) Ilgili mevzuati geregince,
kasko sigortasi yaptirilmis tasit ve
is makineleri ile ekipmanin risk
sonrasl hurdaya ayrilarak
kayitlardan ¢ikarilmasi durumunda
hurdasi, kasko sigortasi genel
sartlarina dayanilarak sigorta
sirketine verilebilir. Bu durumda
rizikonun gergeklesmesi anindaki
gercede uygun dederi sigorta
sigorta sirketinden tahsil edilir.

NS s
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Sentez: Belge ve Islem Haritasa

Cikis Nedeni

Ana Belge

Onay/Tutanak/Karar

Madde 22: (Tiketim)

Varlik Islem Fisi

Tasinir Istek Belgesi

Madde 23: (Kullanima Verme)

Tasinir Teslim Belgesi

yetkili makamin onayi / istek
yapan birim yetkilisi imzasi

Madde 24: (Devir)

Varlik Islem Fisi

bedelsiz olarak devredilen

Madde 25: (Bagis/Yardim)

Varlik Islem Fisi

yetkili makamin onay veya karari

Madde 26: (Satis)

Varlik Islem Fisi

satisa iliskin karar veya onay

Madde 27: (Yok Olma/Noksan)

Varlik Islem Fisi

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi

Madde 28: (Hurda)

Varlik Islem Fisi

Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi

+ harcama yetkilisinin onayi /
komisyon karari




Bollinen, birlesen veya kaldirilan harcama birimlerine ait tasinirlar hakkinda
yapilacak islemler (MADDE 29)

Kamu idarelerinin yeniden yapilanmalari sonucu teskilat yapilarinda meydana gelen degisiklikler nedeniyle
boliinmesine, birlesmesine veya kaldirilmasina karar verilen harcama birimlerine ait tasinirlar;

a) Boliinerek ayri bir harcama birimi b) Baska bir harcama birimi ile c) Kaldirilma halinde, kaldirlan
haline gelen birimin kullanimina terk birlesme sonucunda kaldirlan harcama biriminin kayitlarina ¢ikis,
edilmesi halinde, béliinen harcama birimin kayitlarina gikis, devredilmesi kararlastirilan
biriminin kayitlarina ¢ikis, yeni olusan biinyesinde birlesilen birimin harcama biriminin kayitlarina
harcama biriminin kayitlarina giris, kayitlarina giris, giris,

( kaydedilir. }

(2) Giris ve gikis kayitlari Varlik islem Fisi ile yapilir. Diizenlenen
Varlik islem Fislerinin birer niishasi, muhasebe birimine génderilir.




Tasinir giris ve cikis islemlerinin muhasebe
? giris S 13 (3) Muhasebe kayitlarinda “150- ilk

birimine bildirilmesi (MADDE 30) Madde ve Malzemeler Hesabi"nda
izlenen tlketim malzemelerinin gikiglari
(1) Taginir kayit yetkilileri tarafindan, kamu idarelerinin muhasebe icin diizenlenen Varlik islem Figleri
kayitlarinda ilgili stok ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen muhasebe birimine gonderilmez.
—— taginirlardan; satinalma suretiyle edinilenlerin girig iglemleri ile Bunlarin yerine, kamu idarelerinde
— deger artirici harcamalar icin diizenlenen Varlik iglem Figlerinin aylik dénemler itibariyla tiiketim
bir nishasi 6deme emri belgesi ekinde, muhasebe birimine malzemelerinin Taginir I1. Diizey
gonderilir. Detay Kodu bazinda diizenlenen onayli
| bir listesi, ilgili donemi takip eden
Diger sekillerde edinilen taginirlarin girigleri ve maddi duran varlik donemde, son donem listesi ise en
hesaplarinda izlenen tasinirlarin ¢ikiglari icin dizenlenen Varlik Iglem ge¢ yilin son is giinii mesai bitimine
E Fislerinin birer nishasinin, diizenleme tarihini takip eden en ge¢ on kadar muhasebe birimine gonderilir.
gun iginde ve her durumda mali yil sona ermeden 6nce Bu siirelerde degisiklik yapmaya
muhasebe birimine gonderilmesi zorunludur. Bakanlik yetkilidir.
- (2) Kapsamdaki kamu idarelerince Bakanlikga belirlenen (4) Muhasebe yetkilileri, tasinir giris ve
yapisal dosya formatinda olusturulan ve ortak veri tabaninda cikis islemlerine iligkin olarak kendilerine
tutularak saglanan entegrasyon gercevesinde muhasebe iz gonderilen Varlik islem Fislerinde
—~— | birimine gonderilen Varlk I$Iem Fislerindeki sistemsel onay /- Fislerinde gosterilen tutarlari Taginir
mali sorumluluk agisindan imza hitkmiinde sayilir. Bu figler Il. Dizey Detay Kodu itibariyla ilgili
ayrica i1slak imzal olarak muhasebe birimine gonderilmez. hesaplara kaydeder.




BESINCI BOLUM: Kamu Idareleri Arasinda Tasinir Devri ve Gecici Tahsisi
AT P
e —
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(2) Devredilmeyecek tasinirlar ile bu tasinirlarin
devir ve kayit islemlerine iligkin usul ve esaslar, 5018
saylli Kanunun 45 inci maddesinin uguncu fikrasi
geregince Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi
Bakanliginca belirlenir.

MADDE 31- (1) Kamu idareleri, ihtiyac fazlasi
tasinirlari bu tasinira ihtiyag duyan diger kamu
idarelerine bedelsiz olarak devredebilir veya
gecici olarak tahsis edebilir.

(4) Kamu idaresinden bagka bir kamu idaresine

(3) ihtiyac fazlasi tasinirlarin, bu tasinira ihtiyac devredilecek veya g.egici qlarak tahsﬁs edilgcek
duyan diger kamu idarelerine gegici tahsisine tasinirlarin; devir, gegici tahsis ve kayit islemlerinde

iliskin usul ve esaslar Bakanlikga belirlenir. ilgisine gore bu Yonetmelikte belirtilen defter, fis,
belge, liste, alindi belgesi, tutanak ve cetveller

kullanilabilir.




Sayim ve Ambar Devir Islemleri / Sayim ve sayim sonrasi
yapilacak islemler

‘1
3 MADDE 32- (1) Kamu idarelerine ait tasinirlarin, yil sonlarinda ve harcama yetkilisinin gerekli gérdtigi durum ve
zamanlarda sayimi yapilr.

(2) Taginir sayimlari, harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevlendirecegi bir kisinin bagskanliginda tasinir
kayit yetkilisinin de katilimiyla, en az {i¢ kisiden olusturulan sayim kurulu tarafindan yapilir.

(3) Sayim siiresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki taginirlar igin gerekli tedbirlerin
alinmasi kaydiyla, tasinir giris ve cikislari sayim kurulunun talebi tizerine harcama yetkilisince durdurulabilir.
Sayim yapilirken gerekli dnlemlerin alinmasi, sayim kurulunun gérev ve sorumlulugu altindadir.

(4) Sayim kurulu 6ncelikle, taginir kayit yetkilisince ambarda bulundugu veya ambardan giktigi halde belgesi

diizenlenmedigi ve kayitlari yapiimadigi belirtilen taginirlara iliskin iglemlerin yaptiriimasini saglar. Sayim

Tutanaginin “Kayitlara Gore Ambardaki Miktar” stitunu, defter kayitlan esas alinarak doldurulduktan sonra ambarlardaki
| tasinirlar fiilen sayilir ve bulunan miktarlar Sayim Tutanaginin “Ambarda Bulunan Miktar” sitununa kaydedilir.




(S)

Ambar sayim islemleri tamamlandiktan sonra oda, biiro, boliim, gegit, salon, atolye, garaj, servis ve bahce gibi ortak
kullanim alanlarinda bulunan tasinirlar Dayanikli Tasinirlar Listeleri esas alinarak sayilir ve sayim sonuglari Sayim
Tutanaginda gosterilir. Kullanim amaciyla kamu gorevlilerine tasinir teslim belgesiyle verilmis olan tasinirlar icin sayim
yapilmaksizin Sayim Tutanaginin “Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar” stitunundaki bilgiler dikkate alinir.

(6)
Sayimda bulunan miktar ile kayith miktar arasinda fark bulunmasi halinde miktarlarinda farkhhk bulunan tasinirlarin
tasinirlanin sayimi bir kez daha tekrarlanir. Yine farkl ¢ikarsa bu miktar “Fazla” veya “Noksan” sutununa kaydedilir.

L

(7) (8)
Sayim kurulunca, taginirlarin fiili miktarlaninin kayith miktarlardan eksik Duzenlenen giris ve cikig
olugunun tespit edilmesi halinde Kayittan Digme Teklif ve Onay Tutanagive == belgelerinin bir rnegi,
Varlik islem Fisi; fazla oldugunun tespit edilmesi halinde ise Varlik islem Fisi muhasebe kayitlarinin

duzenlettirilerek, defter kayitlarinin sayim sonuclariyla uygunlugu saglanir. yapilmasi icin muhasebe
y y glarlyla uyguniugu sag birimine génderilir.

(9)
(9) Kayitlarin sayim sonuglariyla uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu tarafindan Taginir Sayim ve Dokum Cetveli
dizenlenir. Cetvel, sayim kurulu ile tasinir kayit yetkilisi tarafindan imzalanir. Bu Cetvel ve eki sayim tutanagi ile sayim
sonuclarina gore diizenlenen giris ve ¢ikis belgeleri, taginir kayit yetkilisinin yil sonu hesabini olusturur.




Ambar devir islemleri

MADDE 33- (1) Tasinir kayit yetkilileri, sorumluluklari
altindaki ambarlarda bulunan tasinirlari ve bunlara iligkin
kayit ve belgeleri, yerlerine gorevilendirilenlere devretmeden
gorevlerinden ayrilamazlar. Yeni gorevlendirilen taginir kayit
yetkilileri de s6z konusu kayit ve belgeleri aramak ve almak
zorundadir.

(3) Ambarlarin devri, Ambar Devir ve Teslim Tutanadi
duzenlenerek yapilir.

(2) Ambarlanindaki tasinirlan ve tasinir islemlerine iliskin kayit ve
belgeleri teslim etmeyen veya istifa, hastalik, tutuklanma, oliim,
gorevden el gektirme gibi zorunlu nedenlerle devir ve teslim edemeyen
tasinir kayit yetkililerinin sorumlulugundaki taginirlar ile dayanagi kayit
ve belgeler, devir kurulu araciligi ile yeni tasinir kayit yetkilisine devir
ve teslim edilir. Devir kurulu, harcama yetkilisi tarafindan belirlenen bir
kisinin baskanliginda, ambari devralan tasinir kayit yetkilisinin de
katildigi, en az g kisiden olusur. Ambar devir islemleri sonuglanana
kadar tasinir islemleri yeni taginir kayit yetkilisi tarafindan yapihr.

(4) Tasinir kayit yetkililerinin gegici gorev, ayliksiz izin, hastalik
izni gibi on gunliik siireyi agmayan gegici ayriimalarinda, s6z
konusu ambar icin yetkilendirilmis baska bir tasinir kayit
yetkilisi bulunmamasi durumunda harcama yetkilisi tarafindan
idarenin ihtiyaglari g6z 6niinde bulundurularak gerekli
tedbirler alinmak suretiyle ambar kapali tutulabilir. Bu siire
gerektiginde harcama yetkilisi tarafindan uzatilabilir.




YEDINCI BOLUM
Tasinir Mal Hesaplari
ve Cetvelleri




Tasmir mal yonetim hesabi

harcama

yetkilisi

MADDE 34- (1) Tasinir mal yonetim hesabi, 5018 sayili

Kanunun kaynaklarin kullanilmasi ve yonetilmesi
konusunda harcama birimi ve harcama yetkililerine
yiikledigi sorumlulugun geregi olarak tasinir kayit ve
islemlerinin usuliine uygun vyapilip yapilmadiginin
harcama yetkilisi tarafindan kontrol ve denetimine esas
olmak Uzere taginir kayit yetkilisi tarafindan harcama
birimleri itibariyla hazirlanir ve tasinir  kontrol
yetkilisince kayit ve belgeler ile mali tablolara
uygunlugu kontrol edilerek imzalanir. Taginir mal
yonetim hesabinda; onceki yildan devredilen, yil iginde
giren, ¢ikan ve ertesi yila devredilen tasinirlar ile yil
sonu sayiminda bulunan fazla ve noksanlar gosterilir.
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tasimir kayit
yetkilisi

tasimir kontrol
yetkilisince
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(2) Tasiir mal yonetim hesabi asagidaki cetvellerden olusur:

/|

/s

a) Y1l sonu sayimina iliskin Sayim

Tutanagl b) Tasinir Sayim ve Dokim Cetveli.

R e

¢) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Il
Hesabi Cetveli; mi]ze$ve kiitiiphane olarak ¢) Yl sonu itibariyla en son duzenlenen

: ! i hoiseio: Varlik Islem Figinin sira numarasini
faaliyet gosteren harcama birimlerinde gbsterir tutanak
Muze/Kltiphane Yonetim Hesabi Cetveli. '

__ il | |




YIL SONU ITIBARIYLA EN SON DUZENLENEN
VARLIK ISLEM FISININ SIRA NUMARASINI GOSTERIR TUTANAK

SIR.A NO TARIH:

IL. VE ILCENIN (1) ADI KODU

HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU
. vil1 sonu itibarvla diizenlenen en son Varlik Islem Fisinin sira numarasit ........................'dir.

Bu Tutanak. Tasmiur Mal Yonetmeliginin 34 {incii maddesinin ikinci fikrasimin (¢) bendi gereg&i diizenlenmistir.

Tasmir Konitrol Yetkilisi Tasimm Kavit Yetkilisi

Ad Sovada:

Tmza:

Tarilh:

Onrnels WNa: 20



20 ORNEK NUMARALI TUTANAGIN DUZENLENMESINE iLISKIN ACIKLAMALAR

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilcenin adi ve kodu (merkez birimleri icin il ve ilce kodu "00.00"
olarak, il merkezleri icin ilce kodu "00" olarak gosterilir.),

(2) Tasinir kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagl oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

yazilir.



(3) Tasinir mal yonetim hesabi, tasinir kayit yetkililerince asagidaki sekilde hazirlanir:

a) Sayim kurulu tarafindan onaylanan Tasinir Sayim ve Dokum Cetveline dayanilarak ilgisine
gore Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli, Muze Yonetim Hesabi Cetveli veya

> Kutuphane Yonetim Hesabi Cetveli duzenlenir. Blinyesinde tarihi veya sanat degeri olan
tasinirlar ile kituphane materyalleri bulunan kamu idareleri, gerekli gortlmesi halinde soz
konusu cetvellerden ilgili olanini ayrica duzenleyebilirler.

¥

> b) (a) bendine gore duzenlenen ve tasinir kontrol yetkilisi tarafindan da imzalanan cetveller

muhasebe kayitlarina uygunlugu yonunden kontrol edilerek onaylanmak tuzere muhasebe

y yetkilisine gonderilir.




¢) Muhasebe yetkilisince muhasebe kayitlarina uygunlugu onaylanan cetvellerin
ekine Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli ile varsa sayimda noksan ve/veya fazla
bulunanlarin ¢ikis ve/veya girisine iliskin Varlik Islem Fisleri eklenir ve bir dosya
halinde harcama yetkilisine sunulur.

. 4

¢) Tasinir mal yonetim hesabi; harcama yetkilisince, taginir kayit ve islemlerinin
usuliine uygun yapildig1 anlasildiktan, Harcama Birimi Tasinir Mal Y6netim Hesabi
Cetvelinin Taginir Sayim ve Dokiim Cetveline uygunlugu goriildiikten sonra onaylanir.
Yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya gonderilmek tizere harcama biriminde,
yurt dis1 teskilatinin taginir mal yonetim hesabi ise merkez teskilatinda muhafaza edilir. £




Idare Tasmir Mal Yénetimi Ayritil Hesap Cetveli ile
Idare Tasimir Mal Yonetim Hesabi Icmal Cetveli

MADDE 35- (1) Merkezdeki tasinir konsolide gorevlilerince; dis
temsilcilikler ile merkez ve tasra harcama birimleri itibariyla
diizenlenen harcama birimi tasinir mal yonetim hesabi cetvelleri
oncelikle |. Diizey Detay Kodu itibanyla ayri ayri birlestiriimek

suretiyle Idare Tasinir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli, taginir
hesap gruplari itibariyla birlestiriimek suretiyle de Idare Taginir Mal

Yénetim Hesabi icmal Cetveli hazirlanrr.
N\

l. Duzey
Detay Kodu

AN

/(2) Kamu idarelerinin yurt digi teskilatlarinin bulunduklan iilkedeki \’
savas, i¢ kansiklik gibi olaganiistii sartlarin yaninda ulasim, haberles-
medeki gigliikler ile altyapi eksiklikleri gibi nedenlerle tasinir kayit
islemlerinin mahsup donemi sonrasina kalmasi halinde; idare Tasinir
Mal Yonetimi Hesabi Cetvelleri ile mizan cetvelleri arasinda olusan fark,

. idare tasinir hesap cetvellerinde dipnotta gosterilir. 9
\ — e

(3) idare Tasinir Mal Yonetimi Ayrintili
Hesap Cetveli ile idare Tasinir Mal Yo-
netim Hesabi Icmal Cetvelinin - ilgililer-
ce imzalanmis niishasi idarenin kesin
hesabina eklenir.




Tasinir Mallar Yonetmeligi:

Numaralandirma ve Kod Sistemi
MADDE 36 - Dayanikli Tasinirlarin Numaralandiriimasi

P L&

(1) Giris kaydi yapilan dayanikli tasinirlara, tasinir kayit yetkilisi tarafindan bir sicil numarasi
"I"Il" "ll“ verilir. Bu numara yazma, kazima, damga vurma veya etiket yapistirma suretiyle tasinirin
o s tzerinde kalici olacak sekilde belirtilir. Fiziki veya kullanim 6zellikleri nedeniyle
numaralandiriimasi miimkiin olmayan tasinirlara bu islem uygulanmaz.

™1

Birinci grup rakam,
tagininn Dayanikl
Taginirlar Defterinde
ayrintili izienmek
izlenmek Uzere
kaydedildigi taginir
kodundan;

7

(2) Sicil numarasi ¢ grup rakamdan olusur.

I

LA

'_IL_ __u__

Ikinci grup rakam taginirin girig
kaydedildigi yilin son iki rakamindan,;

uciincii grup rakam
ise taginira verilen
girig sira
numarasindan
olusur.

5

(3) Elektronik ortamda tutulan
kayitlarda belli bir giris sirasina
uygun olarak verilen numara
ikinci fikrada belirtilen sicil
numarasinin yerine geger.




MADDE 37 - Tasinir Kodlari ve Detayli Hesap Plani

(1) Tasinirin Bakanlik¢a belirlenen dozey
detay kodlarindan sonraki detay kodlar,
kamu idarelerince belirlenebilir.

(2) Kapsamdaki kamu idarelerinin muhasebe detayli
hesap planlar, Tasinir Kod Listesine uygun olarak belirlenir.




MADDE 38 - Harcama Birimi ve Ambarlarin Kodlanmasi

(1) Kapsamdaki kamu idarelerinde harcama birimlerine ve bunlara bagli ambarlara
asagidaki esaslara gore birer kod numarasi verilir:

T e —

a) Idarenin biitce siniflandirmasinda b) Harcama birimlerinin blinyesinde
harcama birimine verilen kurumsal bulunan ambarlara harcama

kod, harcama birimi kodu olarak yetkililerince “bir diizeyli ve iki
kullanilir. idareler gerekli gordiikleri karakterden olusan kod” verilir. Bu
hallerde kullandiklari tasinir bilisim kod ayni harcama birimine bagl
sistemlerinde kurumsal koda ek ambarlarin sayisini gosterir. Ambar,
olarak “muhasebe birimi kodu”, bagli oldugu harcama birimi

“vergi kimlik numarasi” ve benzeri koduyla birlikte tanimlanir.

kodlari kullanabilirler.

(2) Bu kodlar tasinir kayit yetkilileri ile tasinir konsolide gorevlilerince yapilan tasinir islemlerine

iliskin olarak duzenlenen belge ve cetvellerde kullanilr.




OKUZUN( 'L\[ LH\\. Son Hukumle

MADDE 39 Kaylt hatalarmln duzeltilmesi

[l

Ll

(1) Tasinirin kodunda, birim maliyet bedelinde, miktarinda ve benzeri kayit hatalarinin
bulunmasi durumunda, harcama yetkilisinin onayi izerine diizenlenecek yeni Varlik islem
Fisiyle hatali kaydin cikis islemi yapilir.

Daha sonra diizenlenecek Varlik islem Fisiyle de dogru verinin girisi yapilmak suretiyle
hata duzeltilir.

Muhasebe kayitlarini etkileyen diizeltmelere iliskin Varlik islem Fislerinin bir niishasi
muhasebe birimine gonderilir.

(2) Mahsup dénemi sonuna kadar tespit edilen kayit hatalary, ilgili oldugu yilin hesaplarina;
daha sonra tespit edilen kaylt hatalari ise cari yil hesaplarina kaydedilerek duzeltilir.

7N e
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MADDE 40 - Yetki

(1) Bakanlik;

a) Tasinirlarin takibine iliskin olarak barkod
sistemini uygulatmaya ve buna iliskin usul ve
esaslari belirlemeye,

c) Merkezi yonetim kapsamindaki kamu
idarelerinin tasinir kayit ve islemlerini
Bakanlik¢a uygulanan ve yonetilen merkezi

bilisim ve yénetim sistemleri Gzerinden yaptir- |

veya idarelerin yonettigi tasinir bilisim
sistemleri Gzerinden tasinir islemlerine iliskin
bilgileri entegrasyon suretiyle almaya, bunlara
iliskin usul ve esaslari belirlemeye,

b) Tasinir mal yonetim hesabinin elektronik
ortamda alinmasina iliskin duzenlemeleri
yapmaya,

¢) Harcama yetkililerinin onay! ile harcama
birimleri ve diger kamu idarelerine satisi
yapilacak tasinirlar i¢in parasal tutar
belirlemeye,

yetkilidir.




Tasinir Islem Fisi Varlik Islem Fisi Ayniyat Talimatnamesi Bu Yonetmelik

Yiriurliikten kaldirilan
yonetmelik ve mevzuattaki

atiflar
Tasinir Mal SHRVAIORM  MADDE 41- (1) 28/12/2006 tarihli ve
Yonetmeligi 2006/11545 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile

yurtrlige konulan Taginir Mal Yonetmeligi Tasinir kayit ve kontrol yetkilisi

ydrtridkten kaldinlmigtir. Tasinir kayit yetkilisi
(2) Mevzuatta, birinci fikra ile ydrirliikten

kaldinlan Tasinir Mal Yonetmeligine ve Ayniyat

Talimatnamesine yapilan atiflar bu Yonetmelige,

tasinir kayit ve kontrol yetkilisine yapilan atiflar

Vani taginir kayit yetkilisine, Taginir Kesin Hesabina

Tasénul rygennégg}ie kl & yapilan atiflar idare Taginir Mal Yonetimi Hesabina,

Tasinir Iglem Figine yapilan atiflar Varlik Islem
Figine yapilmig sayilr.

Tasinir Kesin Hesabi |dare Tasinir Mal Yonetimi Hesabi




Tasmur bilisim sistemlerinde yapilacak islemler ve gecis donemi

& 2
GECICi MADDE 1- (1) Kamu idarelerinin kullandigi tasinir bilisim sistemlerinde, 31/12/2025 tarihine
kadar bu Yonetmeligin uygulanmasinda kullanilacak olan fis, belge, liste, alindi belgesi, tutanak ve cetveller,
Bakanlik internet sitesinin ilgili bolumunde yayimlanan sekle uygun hale getirilerek kullaniimaya baslanilir.
(2) Kamu idarelerince, tasinir bilisim sistemlerinin bu Yonetmelikte belirlenen usul ve esaslara uygun hale

getirilincdlinceye kadar 41 inci madde ile yururlikten kaldirilan yonetmeligin eki defter, belge ve cetvellerin
kullanilmasina devam edilir.

Yiirtirliik 9 Yiiriitme
MADDE 42- (1) Bu Yonetmelik yayimi m MADDE 43- (1) Bu Yonetmelil
tarihinde yururltuge girer. hukumlerini Cumhurbaskani yurutur

L
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Tasinir Yonetimi, Sadece Esya Degil,
Emanet Yonetimidir.
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Katiiminiz icin Tesekkiirler




